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Innritan og atgongd til Høvuðsbók 

 

Innrita á heimasíðuni hjá Gjaldstovuni, gjaldstovan.fo ovast í høgra horni: Innrita í BSL. 

 

 

Tá tú hevur innritað, kann tú á BSL Portalinum velja Høvuðsbók millum aðrar skipanir.  

 

https://gjaldstovan.fo/Gjaldstovan/


1. Vel stovn  

Um tú hevur atgongd til fleiri stovnar, skal tú velja viðkomandi. 

 

 

Trýst á  ovast í vinstra horni fyri at fáa fleiri valmøguleikar  

 

 

 

  



2. Innles rokniark  

Trýst á Innles rokniark  

 

 

Trýst á Tak niður og trýst á excel fíluna, ið er tikin niður 

 

 

Tá konteringar og upphæddir eru skrásettar ..   

 

 

  



.. markera økið og trýst á Ctrl + C fyri at kopiera, og trýst á teigin undir Innles og trýst á Ctrl + V ..  

 

 

.. fyri at seta kopieraða inn. 

 

 

Trýst á Víðari ..  

 

 

 

 

 

 



Uppseting  

.. og so aftur Víðari. 

 

 

Validering  

Konteringarnar vera valideraðar, og trýst á Innles bókingarnar. 

 

 

Úrslit  

Eitt yvirlit yvir tal av linjum, ið eru konteraðar og hvat teirra støður eru:  

• Innsettar rekkjur  

• Dagførdar rekkjur  

• Rekkjur við feili  

• Rekkjur at kanna  

Trýst á Enda fyri at skráseta sjálva innlesingina. 

 

  



Innlesingin hevur fingið nr. 2807  

 

 

So skal tíðarskeið veljast  

 

 

Tá tíðarskeið er valt,  trýst á Innles  

 



Skipanin fer á síðuna Journalyvirlit. Ovast í høgra horni stendur, Alt innlisið.  

Um tú ikki sær innlisnu journalina á síðuni, trýst á Leita ..  

 

 

.. so skuldi journalin fyri tíðarskeið 06-25, ið nú er innlisin, veri sjónlig: 

GLDI 2807 GLDI GLDI KR. Koyring nr. 5154 2005-07-17 14:27:42 

GG at fyri journalirnar, ið vera vístar eru:  

• Dagar aftur í tíð er 1, so bert journalir frá degnum verða vístar 

• Bert mínar  

• Bert óposteraðar  

 

  



3. Opna og viðgerð journal 

Trýst á  fyri at opna journalina. 

 

 

So eru vanligu hentleikarnir tøkir. Tú ber at m.a.: 

• viðhefta skjal  

• broyta tekstin í Lýsing  

• broyta Tíðarskeið  

• seta v í teigin útfyri Má ikki posterast  

• strika journalina  

• o.a.  

 

  



4. Viðheft skjal 

Trýst á Viðheft skjøl  

 

 

Trýst á Choose file  

 

 

Trýst á viðkomandi skjal og á Indsæt  

 

 

So er skjalið viðheft, stendur: Viðheft skøl (1)  

 

 



Fyri at kanna um viðhefta skjalið er rætt, má tú trýsta aftur á Viðheft skjøl og lata skjalið upp. 

 

  



5. Postera journal 

Trýst á Postera journalina ( Ctrl + P )  

 

 

Yvirlitið yvir koyringar ein dag aftur er næsta síðan, og stendur Bektin er posterað ovast í høgra 

horni. (møguliga verður Bektin er posterað broytt til Journalin er posterað) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Finn journal 

Um tú vilt finna posteraðu journalina, far á  ovast í vinstra horni og vel Journalir ..  

 

 

.. og Journalyvirlit. 

 

 

Broyt til posteraðar journalir 

 


