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Innritan og atgongd til Hevudsbok

Innrita 4 heimasiduni hja Gjaldstovuni, gjaldstovan.fo ovast i hggra horni: Innrita i BSL.
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1. Velja stovn, stovna journal og velja tidarskeid

Um tu hevur atgongd til fleiri stovnar, skal tu velja vidkomandi.
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Ta tryst er & Stovna journal, skal tu velja viokomandi tidarskeid.

Ta tidarskeid er valt, verdur tryst & Stovna.




2. Kontera, skraseta upphaeddir og skriva bdkingartekst

Hvussu velur tu ymiskar hentleikar & sidunum

Til ber at bruka tabulator (TAB) fyri at flyta millum teigar, umframt mus og snarknappar
(genvejstaste). T.d. stendur strika undir N i + Nyggja linju og ta ber til at trysta a Alt + Nog Alt + S
fyri at strika hana aftur. Bokstavir, id er undirstrikadur, i einum ordi, eru snarknappar saman vid Alt.

Tryst & F9 ella dupultklikkja a litadu linjuna fyri at kontera

Gjaldstovan (242,
= Hovudsbok ! BN v
Londakasmodemi
¥ Journalupplysingar 10864 Avrita journalina Vidheft skjol (0) Strika journalina Postera journalina
" ( ; 0 Maikki
Ljsing Tidarskeid » Segn » A8 i il i
10864 0625 g4 g rar upplysingar p
+ Njgglalinju X Strikalinjuna  [) Ayritateigin omanfyri
Linja = Kontering (tryst F9 fyri at kontera) Debit Kredit Fragreiding
0,00 0,00
First Prev E] Next Last

[ konteringsmyndini er mgguligt baedi at skriva tgl og bokstavir fyri at finna stovnsnr. og kontur.

ngar 10868
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Ta konterad er, verdur upphadd skriva i Debit. Til ber at bruka baedi tabulatur (TAB) og mus til at
flyta millum teigar.

¥ Journalupplysingar 10868 Avritajournalina  Vidheft skjel (0)  Strikajournalina  Postera journalina
N O Ma ikki
Lysing Tidarskeid -
- > Sega > Adrar upplysingar posterast
10868 06-25 pplysing:

+ Nyggjalinju X strikalinjuna  [§) Avrita teigin omanfyri

Linja =« Kontering (tryst F9 fyri at kontera) Debit Kredit Fragreiding
“ »
0,00 0,00

First Prev E Next Last

Upphaedd er skrivad i Debit, so skal békingartekstur, id knytir seg til békingarlinjuna, skrivast i
teigin Fragreiding.

¥ Journalupplysingar 10868 Avrita journalina Visheft skjel (0) strika journalina Postera joumalina
i By [ Maikki
Lysing Tidarskeid .
v > Sega »  Adrar upplysingar posterast
10868 06-25 pplysing:

+ Nyggjalinju X Stikalinjuna [ Awrita teigin omanfyri

Linja =~ Kontering (tryst F? fyri at kontera) Debit Kredit Fragreiding

< >

10.000,00 0,00

Buskaparskipan landsins -: Keyp av fesnastum i sambandi vio KT : Arlig gjeld fyri reettindi (licensir) 0., -: BSL og undirstedukervi :: BSL: Ogreinad :: Ogreinad :: Ogreinad :: Ogreinad :: Ogreinad -: Ogreinad - Ogreinad - First  Prev E Next  Last

Fyri at stovna nyggja linju, ber til baedi at trysta & TAB, um tu er teiginum Fragreiding og annars at
trysta + Nyggja linju ella Alt + N.

Til ber at strika eina linju vid at trysta a X Strika linjuna ella Alt +S.
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Nyggj linja er stovnad, so verdur tryst aftur a8 F9 fyri at kontera naestu linjuna, trysta t.d. 8 TAB fyri
at flyta yvir i Kredit at skriva upphaedd og aftur TAB fyri at skriva tekst i Fragreiding.

¥ Journalupplysingar 10868 Avritajournalina  Vidheftskigl (0)  Strikajournalina  Posterajournalina

Lysing. Tidarskeid - » Sopa v Adrar uppljsingar [ ™ ikki posterast

10868 06-25 I € PPsing:
+ Nyggjalinju X Strikalinjuna  [3) Awrita teigin omanfyri

Linja + Kontering (tryst F fyri at kontera) Debit Kredit Fragreiding

134045.1474.0200.0003.0000.0000.0000.00.0000.0000.0000 10.000,00 WAF til 1x vCPU
10.000,00 0,00
Bliskaparskipan landsins - Keyp av tzznastum | sambandi vid KT - Alig gjald fyri rasttingi (icensir) 0.t - BSL og undirstedukervi - BSL: Ogreinad - Ogreinad - Ogreinad - Ogreinad - Ogreinad - Ogreinad - Ogreinad First  Prev I] Next = Last

Ta konterad er & adru linju og upphaedd er skrasett i Debit, ber til i teiginum Fragreiding at avrita
tekstin fra teiginum omanfyri vid at trysta a Alt + V ella trysta & knappin Avrita teigin omanfyri.
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Teksturin i teiginum omanfyri er avritadur.

¥ Journalupplysingar 10868 Auitajournalina  Vidheft skig(0)  Strika journalina  Postera journalina
Lysing Tidarskeid - > Sega > Adrar upphjsingar [ M4 ikki posterast
10868 06-25 ‘ & pplysing:

+ Njgeialiniu X Strikalinjuna  [5) Avrita teigin omantyri

Linja  ~  Kontering (tryst F9 fyri at kontera) Debit Kredit - | Fragreiding
134045.1474.0200.0003.0000.0000.0000.00.0000.0000.0000 10.000,00 WAF til 1% vCPU
10.000,00 10.000,00

Feroya gialdstova, foj - Keyp av tzenastum i sambandi vid KT - Ariig gjeld fyri resttindi (licensir) o.t. - Netumsiting - Ogreinad - Ogreinad - Ogreinad - Ogreinad - Ogreinad :: Ogreinad - Ogreinad First = Prev E Next = Last



3. Vidhefta skjgl

Um tad ikki skulu konterast fleiri linjur, er klart at vidhefta skjal ( Alt + H) ella trysta & Vidheft skjal
(0). Talid O sigur at einki skjal er vidheft.

Vidheft skjal (0)
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Tryst a linjuna Choose Files og vel vidkomandi filu ella filur.

GG at bert pdf skjgl skulu vidheftast.




Ta eitt ella fleiri skj@l eru vidheft, saest a Vidheft skjol hvussu nogv skjgl eru vidheft.

Vidheft skjel (2)
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Til ber at fara aftur undir Vidheft skjgl (2) og vidhefta fleiri umframt at strika skjgl, sum eru vidheft.

= ~ T ¥ S@ra
Attachments
Vidheft skjel
Description Filename Skjal Strika
Freistin at skraseta & tidarskeid 2025-07 er longd.pdf Download x
RGS Roknskapurin 2025-06 er gddkendur & dagar eftir freistpdf  Download x
1-2
Attachment
Choose Files |
Required
Lysing
A
caneet




Vidheft skjal, tekstur i Lysing fer undir Description i

Attachments X

Vidheft skjel

Description Filename Skjal Strika

RGS Roknskapurin 2025-06 er godkendur & dagar eftir freist.pdf  Downlozd X

Lysing Description  gr 56.pdf Dewnload X
1-2
Attachment
Choose Files @
Required
Lysing

cancel




4. Postera journal

Ta konterad er, tekstur skrivadur, eitt ella fleiri skjgl eru vidheft og journalin stemmar er klart at
postera journalina.

GG at tad ber eisini til at seta V utfyri Ma ikki posterast, um journalin ikki er lidug og klar at
postera.

[] Ma ikki posterast

e e e ]

i = Bersnieg P el et Gl il

Um gloymt er t.d. at viGhefta nakad skjal, so kemur ein dminning um, at einki skjal er vidheft. Tryst
a Cancel fyri at venda aftur til journalina og vidhefta skjal, 4drenn hon verdur posterad.

| Rl aTalatal | VAFAC

Vidheftan av skjslum

© T hevur =inkl skjal vidheft. ynskir 1
hoast tad, at postera journaling?




Ta tryst er & OK, kemur ein frdbodan um, at journalin er klar til at verda at posterad.

© Bekt er sett at postera x

© Bekt ersett at postera

Koyringsloggur
R Y R TN S LSRR ) . Bl SOV S &
Dagar aftur 0O vis alt
Leita i Forrit i
Loggur Output Koyring nr Farrit. Steda Byrjad Endad T Umbidié av Ursfit Parametrar

= ] 5180 Pastera 03-SEP-2025 10:32 002 Eydun R. Jensen Running p_batch_id=>1001445426




5. Finna journalir fram aftur

Til ber at finna journalir fram aftur. Undir Hevudsbadk / Journalir / Journalyvirlit ber til at leita allar
journalir fram & tinum stovni og seta avmarkingar a hvgrjar journalir leitad verdur eftir. T4 kann
avmarkad leitingina til:

Avis tidarskeid ( Period Name )
Dagar aftur i tid
Bert minar

PwnNPR

Bert dposteradar journalir

= Hevudsbsk

’ 1. Period Name ‘ 2. Dagar aftur i tid

EZ Joumalir

Journalyvirlit

e I, TS R TN T DT, Y TR I N N

Period Name A/ Dagar siturive MK

01-02

B Postera journal

Bert minar Bert oposteradar

Markamdt

7 )]
~ Leit Actions +
@\ Fyrispurningar Q ‘—| ctions
|nf[| Manadarroknskapir
No data found
[5 Otskriftir

L Innlesing av finansfilum

2% umsiting

EF Koyringsloggur

3. Bert minar 4. Bert 6posteradar

Tad ber eisini til at leita uppa tekst. T.d. um er neydugt at leita eftir avisari journal millum adrar, so
ber til at skriva i tekst teigin og trysta a Leita ella Enter. T.d. skrivad er “GLDI” og tryst a Enter ..

SR Jourmakyvirlit
. W R RN Y A W R e e Y -
» 5 ]
o = - ==
- .
[3 tese - . -
C= bt - -
— SUPFPR
[ p— ) B
a g -

s peas e e .
.. 0g urslitid av leitingini.
DT Journalyvirlit
e — —— e - L s A S —— e e L s A T ——— - v

EB Posters journal
Maskamat
@_ Fynspurningar

kg Manadarroknskapir

- -
(5 Onskntor

GLOI 2805 %000 50000 (0} © Davu 7302028 +
CR wnlesing av finansfilum e N
Z2 umsiting GLOI 2793 50000 50000 i0) © v 04-UL-2025 +

o8 04-2uL-2025 »

E5 Koyringsloggur @

GLoi 78 s0000 50000 (0} © Divu 04-3uL-2025 +
B, wnnles rokniark

P 500, © Div 04-2uL-2085 >




6. Opna og afturfgra posterada journal
Til ber at opna og afturfgra eina posterada journal. T verda debit bdkingarnar krediteradar og
kredit bokingarnar debiteradar.

= | | taras U s som
| 10868 | {0625

» Adrar upplysingar
Linja = Kontering (tryst F9 fyri at kontera)

Debit Kredit - | Fragreiding
2

[ M ikki posterast

103020.1474.0200.0600.0000.0000.0000.00.0000.0000.0000 10.000,00  WAF til 1x vCPU
3 103020.0360.0000.0000.0000.0000.0000.00.0000.0000.0000 10.000,00 Javnvagsboking
4 134045.0360.0000.0000.0000.0000.0000.00.0000_0000.0000

10.000,00 | Javnvagsboking
20.000,00

20.000,00
Biiskaparskipan landsins - Keyp av tzznastum i sambandi vid KT - Arlig gjald fyri reettindi licensir) 0.t - BSL og undirstedukenvi - BSL: Ogreinad - Ogreinad - Ogreinad :: Ogreinad - Ogreinad : Ogreinad - Ogreinad

First  Prev E Next  Last

Ta kemur fradbodan, id sigur: Legg merki til, at ta afturfgrir eina journal, og ikki alla bektina. Var
tad zetlanin?

Lege merki til, at ol afturferr eina

journal, og kK1 alla bektina. Var tad
hmin?

Cancel

Afturfar journal...




Ta journalin er afturfgrd, stendur Utfyri Journalupplysingar: Afturfgrd: 10868 (03-SEP-25 10:45:17)

Debit békingarnar eru krediteradar og kredit bdkingarnar debiteradar.

Journalupplysingar Afturferd: 10868 (03-SEP-25 10:45:17)
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Ta leitad verdur eftir journal 10868 i Journalyvirlitinum, siggjast baedi uppruna og afturfgrda

journalin.

Journalyvirlit
- e @ [T G [ N [ e
Period Nams Dagar afturitid Bert mi Bert éposteradar
06-25 7
v E Row text contains "10868" X
©Opna journal Status Tidarskeid Journal Joumnal lysing Forskipan Slag Debit Kredit  Skjel i bekt Skisl i journal Skrasetari Skrasert tann |~ Broyt stovn.

i= Oposterad 06-25 Afturferd: 10868 (03-SEP-25 10:45:17) 10868 Hevudsbok Landskassademi 10.000,00 10.00000 (0) @ Eydun R Jensen 03-SEP-2025 =
i Posterad 06-25 10868 10868 Hevudsbok Landskassademi 10.000,00 10.00000 (0) ) Eydun R_Jensen 01-SEP-2025 e




7. Teigar undir Journalupplysingar

e Lysing
e Tidarskeid
e Sgga

e Adrar upplysingar
e Ma ikki posterast

Lysing
T4 ein journal er stovnad, dsetur skipanin eitt nummar til nyggju journalina. i hesum dgminum er
nummarid 10868, Journalupplysingar 10868. i sjalvum teiginum Lysing stendur nyggja nr. 4

journalini somuleidis. Til ber at broyta tad sum stendur i teiginum Lysing til einhvgnn viokomandi
tekst og ella tal.

¥ Journalupplysingar 10868

® v ek O damiy i Wy g et Sl e

FETHTEES

Tidarskeio

Her kann tu broyta hvat tidarskeid journalin skal bokast a. Til ber at velja millum opin tidarskeid.

P s abgeplib o BB e . Heiappradns  Sedea i

B amga » Bhy uppleegs

e Stovnad tann er tid og dagur ta journalin er stovnad

e Stovnad hevur er starvsfélk, id hevur stovnad

e Seinast broytt er tid og dagur ta journalin seinast er broytt

e Broytt hevur er starvsfdlk, id hevur broytt journalina seinast.

Um journalin ongantid er broytt, aftana hon er stovnad, hava Stovnad tann og Seinast broytt somu
tid og sama dag.



[N
. LR e e -

Adrar upplysingar

e Kelda er Manuel, um starvsfélk hevur stovnad. i gdrum fgri kann standa t.d. GLDI
e Gjaldoyra ta stendur KR. er talan um danskar krénur

e Slag av békingum

e Bodlkur t.d. stendur LKD fyri Landskassadgmi

e Stpda kann vera Posterad og Oposterad

e Control Total

T maacubandyaga AaE e T T I ey

Ma ikki posterast

Um V er asett atfyri Ma ikki posterast i eina journal, verdur journalin ikki posterad. Ein orsgk kann
vera, at journalin ikki er lidug og ti ikki klar at postera.

[] Ma ikki posterast




8. A0rir hentleikar

e Auvrita eina journal
e Vidhefta skjgl

e Strika journal

e Postera journal

Avrita journal

Til ber at avrita baedi dposteradar og posteradar journalir, t.d. um konteringar o.a. skulu brukast
aftur eitt annad tidarskeid. Fyri at avrita journal 10864, t.e. Journalupplysingar 10864, tryst &
Avrita journalina ..

Avrita journalina

T e E o '

[ LT ope—

+ g m— E e F s s sy

i v i g 4 P kit ey raprslg

.. journalin er avritad og feer heitid Journalupplysingar Avrita: 10864.
Legg til merkis at skjgl, i0 eru vidheft eini journal, id verdur avrita, verda ikki avritadi. Avritad verda:

e konteringar
e upphaddir
e tekstir i Fragreiding

¥ Joumalupplysingar Avrita: 10864 Avitajournalina  Vidpeftskjel(0)  Strikajournalina  Posterajournalina

Lysing
10864

Tidarskeid
06-25

v » Sega > Adrar upplysingar [ Ma ikki posterast

+ Njggialinju X strikafinjuna (] Ayrita teigin omanfyri

Linja = Kontering (tryst F9 fyri at kontera) Debit Kredit - Frigreiding
2 149059.1474.0600.5002.0000.0000.0000.00.0000.0000.0000 2400 | test
24,00 24,00

KT Landins - Keyp av t=nastum | sambandi vid KT - Afig gold fyr retini censi) .. = Ggreinad - Ogreinad - Ggreinad - Ogreinad - Ggreinad - Ggpeinad - Ogreinad - Ogreinad Fist prev 1] Wext  tast



Vidhefta skjgl - si nr. 3 omanfyri
Til ber at vidhefta eitt og fleiri skjgl og strika tey aftur.
GG at bert pdf skjgl skulu vidheftast.

Til ber at vidhefta fleiri skjgl, t.e. fleiri filur. Til ber at strika skjglini aftur, um skeiv skjgl eru vidheft.

Vidheft skjel (0)

Postera journal

Bekt er sett at postera (fgra inn i roknskaparbok)

¥ Journalupplysingar 10868 Avrita journalina  Vidheftskjel(0)  Strikajournalina

Ljsng frem— . + Soea e — [ M ikki posterast
10868 06-25 € i pplysing:
Tournalyvirlit
@), Fyrispurningar W SR W T 7 . W W i S Y W N 7 T . W W -y
ki Manadarroknskapir oy ~ Minghuabie ~ ‘b 5
[3 Onskntoir a - et
R Innlesing av finansfium - - =
2B Umsiting i postens o ome osse R Te— 1000000 ©o0000 01 © Eyun @ Jmsen oser-2u25 »
5 roynngsloggur
¥ Journalupplysingar 10868 Avitajournalina  ViBheftskiel(0)  Strikajournalina  Postera journalina
Ljsing Tidarskeid - b Soga Q¥ S c— [ ma ikki posterast
10868 06-25 e e PPYsIng?!




Ovast i vinstru sidu ber til at trysta & teer triggjar strikurnar og faa fleiri hentleikar fram, si nidaru
mynd ..

Hevudsbok

G I R B Vol SR
i) Y
Stovna journal Postera journal Roknskapur

Umsitingarmynd

Tal av Gposteradum journalum fyri stovnar

Dormi
Landskassadgmi

Gialdstovan >
55 =l

TAKS >
a

.. har td kann velja m.a. Journalir.

E5 Journalir >

Hoevudsbok
@ Fyrispurningar > H o

[ B SR Ve e s T

|50 Manadarroknskapir

5 Utskriftir
[a O i) iy

(s Innlesing av finansfilum >

2 umsiting Stovna journal Postera journal Roknskapur

ER Koyringsloggur
Umsitingarmynd

£, Innles rokniark

Tal av 6posteradum journalum fyri stovnar

(© AutoPost
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