
 

Broyt bóking 

Í Lønargreiðsluni ber til at broyta, hvussu størv eru bókað. Funkan liggur undir ‘Annað’, niðast í vinstru síðu 

og eitur ‘Bóking – broyt stað, endamál o.tíl.’. 

 

 

Broyt stað/deild 

Skrásetingarmyndin sær soleiðis út: 

 



 

Fyrst má ásetast, hvønn stovn, hvønn løntakara og hvat starv, talan er um. Tá ið stovnurin er ásettur, ber til 

at velja millum tey fólkini, sum eru skrásett at starvast á stovninum. 

 

Hevur starvsfólkið fleiri størv, má eisini ásetast, hvat starv tað er, sum skal bókast øðrvísi. 

Tá ið alt tað er ásett, sæst hvørjum staði ella hvørji deild, starvið er bókað á. Kontustrongurin sæst eisini. Tað 

stendur høgrumegin á skrásetingmyndini. 

 

Nú er klárt at skráseta broytingina. 

 

Her ber til at velja millum tey støð ella tær deildir, sum eru skrásettar undir tí valda stovnsnummarinum. Tá 

ið tað er gjørt, sæst nýggi kontustrongurin. 

 
 

Broyt annað enn stað ella deild 

Í teimum teigunum í kontustronginum, sum sjóneyka stendur í, ber til at broyta. Í hesum førinum er tað 

endamál, verkætlan, verkevni og art, sum kann broytast. Skal okkurt at teimum broytast, verður tað gjørt við 

at trýsta á sjóneykuna. So kemur listi við tí, sum kann verða valt í millum.  

Teigurin ‘Nýtt stað/nýggj deild’ má ásetast, áðrenn t.d. verkætlan kann broytast. Eisini um staðið ella deildin 

skulu vera óbroytt. So verður bara tað sama staðið valt, sum starvið longu er bókað á.  

So verður trýst á goym. Nú ber til at leggja skjal við ella at skriva eina viðmerking, um tað er neyðugt, 

áðrenn tað til seinast verður trýst á ‘Send til leysgevingar’.  

Tá ið leysgevarin hevur leysgivið, verður bókingin broytt. Løn, sum verður skrásett og útgoldin eftir tann 

dagin, verður bókað sambært nýggju skrásetingini.  


