Vegleiding til Minrokning-portalin

MR-portalurin er partur av ti portali, sum veitarin vanliga feer rokningar inn 4 — fra t.d. ALS, AM-
grunninum og Barsilsskipanini. Fleiri adrir veitarar senda eisini rokningar inn 8 hendan portalin — til v-
talid hja veitaranum. Vanliga er einki samband millum hendan portalin og békhaldsskipanina hja
veitaranum. Men tad kann tad vera. — Tad er tad hja landinum (Buskaparskipan landsins), Térshavnar
Kommunu og négvum stgrri virkjum. Hendan vegleiding er gjgrd vid ti i huga at senda talgildar
rokningar til landid, serliga Buskaparskipan landsins.

[ MR-portalinum kann veitari skraseta talgildar rokningar, sum — umvegis v-tal ella GLN-nr — verda
sendar kunda hja veitara.

Er talan um landid — kundar, sum bruka Buskaparskipan landsins — so merkir hetta, at veitarin lykur
I6garkravid um at senda talgildar rokningar.

At senda talgildar rokningar til Buskaparskipan landsins er ikki, at “so ma kundin inn at heinta eitt
skjal, sum bara fer i eina méttgkumynd”. Men tad er, at allar neydugar upplysingar um ein veitara,
ein kunda og eina rokning verda sendar beinleidis inn i Buskaparskipan landsins — soleidis at almenni
kundin bara skal dseta, hvussu rokningin skal békast, og gédkenna at hon verdur goldin. Men allar
upplysingar um, “hvgr sendir”, “hvgrja kontu skal rindast &” (iroknad Fl-gjaldsstrong); “fyri hvat —
herundir hvat er vgra, og hvat er MVG”; og hvgr rokningadagfestingin er — alt hetta verdur
sjalvvirkandi skrasett i Buskaparskipan landsins. Landid endurnytur alt tad, sum veitarin hevur sent
talgilt. Veri seg fra egnari békhaldsskipan ella frd hesum rokningaportali.
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1 At skraseta og senda talgildar rokningar

Ein veitari (brukari av MR-portalinum) ma hava ein brukara — brikaranavn og loyniord — til MR-
portalin. Hesar upplysingar — og nullstilling av loynioré vm — kunnu faast fra Servicedesk hja Elektron
(sd@elektron.fo).

1.1 Skrasetingarmynd til talgildar rokningar ,
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Faktura nr.

g Umbidid av

Fakturadagur *

17.09.2018

Intern konto

Mattiknar Sendar

Kundanummar *

Ordri/Rekv. nr.

Stovna rokning

1VG skyldig upphaedd

MVG

Skraset kundanr

Avsendari (kreditor) Méttakari (debitor)
Vetal ® Virkisnavn * Vel mattakara Virkisnavn *
502553 BRYPO
Bistadur * Land * Biskadur * Land *
HEYGSGERDI 13 Faroyar Faroyar
Postnummar * Teldupostur Postnummar * Teldupostur
100
Bygd/Byur * Telefon nr. Bygd/Byur * Telefon nr.
TORSHAVN
Verunummar Verutekstur * Nogd * Eind Prisur * MVG Avslattur Upphadd
1,00 stk M 25 0 000 %
falt uMVG 0,00
—

falt v/MVG

Gjaldsdagur *

Gjaldshattur

Flyting, bankakonto

Viémerkingar

Peningastovnur *

Vel peningastovn.

Vidheftar Filur

Kontonummar *

T4 id ein veitari — tvs v-tal + navn og adressa — eru skrdsett i brakaraskranni hja Minrokning, so eru
nakrar grundupplysingar givnar, ta id veitari velur at nyta MR-portalin at skraseta talgildar rokningar
vid.

Tu trystir 4 naestovasta ikon 4 vinstru sidu a breddanum — “rokningar”. Sidani trystir tu a “Stovna
rokning”. Sidani skuldi myndi saed ut sum omanfyri. Td saert, at her er tad “Brypo v-tal 502553”, sum
hevur loggad a og skal senda talgilda rokning.

Skrasetingarmyndin er sett saman av 4-5 pgrtum:

- Upplysingar um rokningina (fakturanr; hvgr hevur umbidid (stéran tydning); fakturadagur;
intern konto (um t.d. almennur stovnur visir til visa deild ella verkaetlan); kundanummar og
keypsordri/rekvistiénsnr

- Upplysingar um avsendara (titt virki) og um méttakara (tin kunda): alt um titt virki er
sjalvvirkandi fylt ut. Um mottakaran, har kanst tu leita vid antin v-tali kundans ella GLN-nr
kundan, so faert tl navn, adressu v.m. fylt Ut fyri teg. Gjaldstovan hevur uttan iva fleiri ferd
upplyst teer, hvat GLN-nr tu skalt bruka til ymsu kundar tinar.



- Vgruupplysingar: verunummar, vgrutekstur, nggd, eind, prisur (og mgguliga avslattur).
- Gjaldsupplysingar: Gjaldsdagur; Gjaldshattur (kontu til kontu e.a.); bankakonta

- Annad: Vidmerkingar og at hefta filur vid — t.d. ein faktura vid Utgreiningum.

- “Send”: og at enda verdur tryst 4 “stovna” fyri at senda talgildu rokningina

1.2 Skrasetingar um rokning og um veitara

1.2.1 Faktura
“Faktura”: har ma alt fyllast 4t handliga. Har id
rokningar — skal vera fylt at.

“uxn

stendur, merkir, at teigurin —smb l6g um talgildar

1.2.2 Avsendari
Tad er fylt ut, td id td loggar a.

1.2.3  Mottakari (tin kundi)
Her eru tveir matar at finna kunda tin fram — tgppa inn v-talid ella GLN-nr hja kundanum.

Faktura nr. * Fakturadagur * Kundanummar *
BP_170918 17.09.2018 = X

Umbidid av Intern konto Ordri/Rekv. nr.
Dava stad 0500 test av rekv

Avsendari (kreditor) Méttakari (debitor)

V-tal * Virkisnavn * Vel mottakara * Virkisnavn *
502553 BRYPO FOROYA GJALDSTOVA FOROYA GJALDSTOVA
Bastadur * Land * Bistadur * Land *
HEYGSGERDI 13 Foroyar
Postnummar * Teldupostur Postnummar * Teldupostur
100
Bygd/Byur * Telefon nr. Bygd/Byur * Telefon nr.
TORSHAVN

Filer Rediger Vis Historik Bogmeerker Funktioner Hialp

B Foroya Gjaldstova synir rok: X
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sk
Méttiknar  Sendar  Stowna rokning  Skréset kundanr
Faktura nr. * Fakturadagur * Kundanummar *
BP_170918 17.09.2018 B x
E Umbidid av Intern konto Ordri/Rekv. nr.
Déva stad 0500 testav rekv
Avsendari (kreditor) Mottakari (debitor)
Vetal Virkisnavn * Vel méttakara * Virkisnavn *
502553 BRYPO 343269
Bistadur * Land* Foroya Gialdstova Land *
vtal:343269
HEYGSGERDI 13 Feroyar Getunavn og -numma Feroyar
Postnummar * Teldupostur Postnummar * Teldupostur
100
Bygd/Byur * Telefon nr. Bygd/Byur * Telefon nr.
TORSHAVN




Filer Rediger Vis Historik Bogmaerker Funktioner Hjelp

® Foroya Gjaldstova synir rok i minrokning @ Gjaldstovan B Talgilda rokning bsl.gjaldstovan.govfofOA_HTI X | Customer Account 307010 - Brypo X 2 Nyt faneblad x |+
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e s veting 13 sekoron
Méttiknar  Sendar  Stovnarokning  Skriset kundanr
Faktura nr. * Fakeuradagur * Kundanummar *
BP_170918 17.09.2018 8 x
E Umbidis av Intern konto Ordri/Rekv. nr.
Diva stad 0500 testav rekv
Avsendari (kreditor) Méttakari (debitor)
V-tal Virkisnavn * Vel méttakara * Virkisnavn *
502553 BRYPO 579710000001
Bistadur * Land * FOROYA GIALDSTOVA Land =
Gln: 5797100000010
HEYGSGERDI 13 Foroyar g-n Foroyar
Postnummar * Teldupostur Postnummar * Teldupostur
100
Bygd/Byur * Telefon nr. Bygd/Bjur * Telefon nr.
TORSHAVN

Avsendari (kreditor) Mottakari (debitor)

V-tal * Virkisnavn * Vel méttakara * Virkisnavn *
502553 BRYPO Faroya Gjaldstova| Feroya Gjaldstova

Blstadur * Land * Bistadur * Land *
HEYGSGERDI 13 Feroyar Kviggjartin 1, Postboks 2009 FO

Postnummar * Teldupostur Postnummar * Teldupostur
100 110

Bygd/Bjur * Telefon nr. Bygd/Byur * Telefon nr.
TORSHAVN Torshavn 352400

1.3 Skraseting av vgrulinjum, gjaldsupplysingum og vidheft skjgl
At fylla Gt vgrulinjurnar er “lika fram”. Skrasetingarmyndin roknar Ut — baedi upphaaddir og avslattur.



Verunummar Verutekstur * Negd * Eind Prisur # MVG Avslattur Upph=zdd

1 Test av MR-portali 1,00 stk 2 1,00 25 0 1,00 %

[ +]
falt u/MVG 1,00
Avslattur 0
MVG skyldig upphaedd 1,00
MVG 0,25
falt v/MVG 1,25

Gjaldsdagur *

17.09.2018 =]
Gjaldshattur Peningastovnur * Kontonummar *
Flyting, bankakento ~ Suduroyar Sparikassi ~ 4057806
Vidmerkingar Vidheftar Filur

Test av MR-portali

o Tii kanst vidhefta 1 filu av slagnum Liff. Maks. 20 MB.
Mytsla: 0,00 MB

© Ogildigt Filslag.

m

Tu kanst aseta gjaldsdag, og hvgrja kontu flytast skal 8 — umframt at tu kanst velja FI-
gjaldsstrong/Inngjaldskort i stadin fyri bankakontu.

T4 i0 skrasett verdur i Buskaparskipan landsins, at tu sendir talgildar rokningar fra t.d. tinum v-tali,
verdur henda upplysing skrasett 4 ta bankakontu, sum tu plagar at faa gjaldid a. Tad verdur ti, sum
utgangsst@di, eisini goldid & hesa kontu, héast tu skrivar “okkurt annad”. Tad er, at “v-tal er skrasett
a vanligu utgjaldskontu hja dvisum veitara”, sum ger, at talgilda rokningin “finnur uppa plass
sjalvvirkandi i Buskaparskipan landsins” — og i tann mun er upplysing um bankakontu bara ein
tekstupplysing.

Gjaldstovan skal hava bod um, at nu skulu Utgjgld 4 nyggja kontu — og so verdur tad raettad. Men
fyrstu ferd talgild rokning verdur send, er henda upplysing avgerandi fyri, hvgrja kontu talgildar
rokningar til landid verda goldnar a eftirsidan.

Tu kanst skraseta ymsar eyka “vidmerkingar”, sum hava tydning fyri kunda tin. Og tu kanst vidhefta
skjgl (i tiff-formati), sum hava fleiri upplysingar, enn tu hevur skrasett i skrasetingarmyndini
omanfyri.

1.4 Vattan um, at Minrokning sendir tinar upplysingar til reetta stad

T4 id tu trystir “Stovna”, faert tu eini bod um, at Minrokning hevur stovnad talgildu rokning tina, og
at hon verdur send kundanum — i hesum fgri landinum/Buskaparskipan landsins — ti stovni, sum er
kundi tin. Ta id tu sendir til eitt dvist GLN-nr — sum er knytt at bokhaldaranum hja tinum kunda — so
verdur rokningin ikki bara sjalvvirkandi skrasett i Buskaparskipan landsins, hon finnur eisini veg just
til bdkhaldaran hja tinum kunda.

© Faktura BP_170918 er stovnad. Hon szest 3 yvirlitinum hja ter og méttakara i morgin.



