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Fakturaportalurin www.sproom.net 

Vegleiðing um talgilda fakturering við fakturaportalinum www.sproom.net. 
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1 Brúka www.sproom.net til at senda talgildar rokningar 
 

 

 

Tað finst ein ókeypis útgáva av Sproom – Sproom Starter - sum er tað, sum vit umrøða niðanfyri. 

Fyrst skrásetur tú teg sum brúkari hjá www.sproom.net. Trýst á ”Opret dig nu”. 

http://www.sproom.net/
http://www.sproom.net/
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Her skrásetur tú allar stamupplýsingar um virki títt – tað merkir, at tá ið tú loggar inn, eru tínar upplýsingar 

sjálvvirkandi valdar. 

Trýst ”Opret profil”. 

Tú móttekur eitt teldubræv, har tú skalt trýsta á eitt leinki fyri at aktivera (váttan av, at upplýsta 

teldupostadressan er røtt). Síðani móttekur tú enn ein teldupost við einum brúkaranavni og loyniorði (sum 

tú skalt broyta, tá ið tú loggar á). 

Tú kanst nú logga inn – ovast í høgra horni – við tí brúkaranavni og loyniorði, tú hevur hjá www.sproom.net. 
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2 At senda talgildar rokningar við Sproom  
Trýst á valmyndina ”Hjem” fyri at koma til tað útgangspunkt, har tú kanst skráseta talgildar rokningar. Vit 

lýsa bert møguleikan ”Send faktura”. 

• Send faktura (sum ofta er ein re-fakturering – av tí, sum finst í tíni bókhaldsskipan) 

 

Mm 
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2.1 Send faktura 

Hetta er tann mest manuelli mátin. Tínar stamupplýsingar standa í høgru síðu. 

 

Tú gert tína egnu kundaskrá her. Finst kundin? Prøva og skriva part av kundanavni? 
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Má kundin upprættast? Trýst í teigin um “opret kunde”. Tú mást velja “Danmark”, har landið skal ásetast. 

Tú setur 00 + v-tal og GLN/EAN hjá kundanum inn. Sí t.d. www.rokningadepilin.fo , sí móttakarar, skriva 

“landsverk” í leititeigin. Har fært tú bæði v-tal og GLN-nr. 



8 

 

M

 

Tú velur, um tað skal vera ein rokning ella ein kreditnota, sum tú skrásetur. 
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Tú mást skráseta allar upplýsingar um kundan handliga – fyrstu ferð. EAN-nr (GLN) er tann týdningarmesti, 

men allir teigar eru kravdir. Hóast tað føroyska postnummarið er 3 siffur, setur tú bara eitt 0 fremst, so 

kravdi standardur er lokin. 

2.1.1 Fakturadato og referencer 

Her skrásetur tú allar viðkomandi upplýsingar um fakturan.  

2.1.2 Varelinier 

Skráset vørulinjur. Trýst á ”pluss” fyri at skráseta fleiri linjur. ”Reyður krossur” merkir, at tú kanst strika 

linjuna. 
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2.1.3 Betaling 

Vel gjaldsdag – ikki tí, gjaldsfreist stendur á kreditorinum í Búskaparskipan landsins. ”Netto 15 dagar” sær 

út at vera valt automatiskt. 

Hóast bankaupplýsingarnar koma sjálvvirkið frá tí, tú hevur sett upp, kanst tú velja alternativ sum t.d. FI-

kotu. 

Tú kanst skriva viðmerkingar í ”Note”. 

Tú kanst hefta skjøl við – t.d. pdf-fakturan frá tíni skipan og so bara gera eina vørulinju, sum sigur ”sí 

viðhefta skjal”. – Trýst ”Upload”. 

-- 
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Talgilda rokningin er klárt at senda – trýst á ”Send”. 
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Í “Overblik” hevur tú eitt yvirlit yvir rokningar, sum eru sendar fyrr. Sproom sigur, at yvirlitið finst bara 14 

dagar, um tú brúkar ókeypis loysnina. 

 

 

Hetta er fakturin frá tí døminum, vit hava gjørt. 
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Okkurt um støðuna á senda fakturanum. 
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Senda xml/ubl-fílur við sproom.net  
Tað ber eisini til at uploada xml/ubl-fílur við sproom.net og senda hesar til landið. 

 

 

Trýst á Hjem og síðani á Send faktura: 

 

Trýst á Upload: 
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Trýst á Gennemse. Finn fíluna, sum tú heftir við. Trýst á Upload. 
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Umsiting av stamupplýsingum o.tíl. 

2.2 Indstillinger 

Um tú trýstir á ”Indstillinger”, sært tú tær stamdátur, tú kanst broyta.  

 

Tú fært ikki loyvi at broyta CVR-nr (00 + títt v-tal) og teldupostbústaðin, tú skrásetti av fyrstan tíð. Men allar 

aðrar upplýsingar. Tú kanst byrja við at broyta tað loynioðr, tú fekst frá sproom.net, tí tillutaða loyniorðið er 

kanska trupult at minnast. 
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2.3 Services 

Trýstir tú á ”Services”, sært tú, hvørjar tænastur Sproom kan bjóða. Vit hava bara umrøtt Sproom Starter, 

sum er ókeypis.  
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2.4 Helpdesk 

Trýstir tú á Helpdesk, sært tú, hvar tú kanst venda tær. 

 

 


