Fakturaportalurin www.sproom.net

Vegleiding um talgilda fakturering vid fakturaportalinum www.sproom.net.
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1 Bruka www.sproom.net til at senda talgildar rokningar

Kontoskipanin fyri tad almenna s BSL Portalurin & |17 orad R1 | 3 Hovuzsmenu

€ @ https//www.sproom.net/da, <

~ Danish aLogr

SPRCDM HJEM  PRODUKTER

ENTERPRISE PARTNERE pf SPROOM

ELEKTRONISK FAKTURERI

for alle virksomheder

i

SEND FAKTURA

Ingen profil? Opret dig nu!

SPROOM : \iz?%h‘i"éss ) | “”"‘" = SPOM
STARTER ADVANCED

Send og modtag elektroniske fakturaer via eget Send og moditag elektroniske fakturaer via eget Send og modtag elektroniske fakturaer via eget
@konomisystem. okonomisystem. @konomisystem.
10 stk. pr. md 100 stk. pr. md +250 stk. pr. md
Gratis elektronisk fakturering via online fakturaformular Gratis via online Gratis elektronisk fakturering via online fakturaformular
14 dages arkiv 5 Ars arkiv Ubegraenset arkiv
1bruger 3 brugere Ubegraenset antal brugere
Fri mailsupport Fri mailsupport Fri mail- og telefonsupport
Logo pa profil og dokumenter Logo pa profil og dokumenter

GRATIS okk 79,- okk 179,-

HESHERE HESHERE HESHERE

NAR VI SIGER FOR ALLE - MENER VI ALLE! -

Tad finst ein ékeypis Utgdva av Sproom — Sproom Starter - sum er tad, sum vit umrgda nidanfyri.

Fyrst skrasetur tu teg sum brikari hja www.sproom.net. Tryst @ “Opret dig nu”.



http://www.sproom.net/
http://www.sproom.net/

R B el
| '} Kontoskipanin fyri tad almenna | o BSL Portalurin s | {7} hittps://bsl.gjald...13=dbcBigvi3=FINP > | [} Oracle Applications R12 x |u Hovussmenu x |miend g modtag elektroniske faktura... x | +
€ @ hitps//www.sproom.net/da/account/createuser ¢ || B~ Googte P B & H

~ Danish & Login

HJEM PRODUKTER ENTERPRISE PARTNERE OM SPROOM

OPRET PROFIL
Danmark B

@ Virksomhed  © Privatperson
Brypo

00502553

Heygsgerdi 13

0100 Torshavn

&-conomic B

brypo@kalinet fo
Brynleif Poulsen

Regnskab/@konomi B

Jeg accepterer vilkar og befingelser. herunder at angivet e-mailadresse benyttes il Isbende driftsmassig information og produktopdateringer omkring brugen af Sproom

/ Opret profi

Her skrasetur tu allar stamupplysingar um virki titt — tad merkir, at ta id tu loggar inn, eru tinar upplysingar
sjalvvirkandi valdar.

Tryst "Opret profil”.

Tu mottekur eitt teldubraev, har ta skalt trysta a eitt leinki fyri at aktivera (vattan av, at upplysta
teldupostadressan er rgtt). Sidani moéttekur ti enn ein teldupost vid einum brukaranavni og loyniordi (sum
tu skalt broyta, td id tu loggar 4).

Tu kanst nu logga inn — ovast i hggra horni —vid ti brikaranavni og loyniordi, tu hevur hja www.sproom.net.




& hiy

x Find:

Joguan

wwns sproom.net/da

Q0 Send og modtag elektroniske faktura... x | + |

turnUrl= %2fda%2fhome

count/log

HJEM

Udfyld venligst e-mail og adgangskode. Opret profil hvis du ikke allerede er oprettet.

brypo@kalinet fo

B Husk mig

Glemt adgangskode?

¥ Nex 4 Previous & Highlightall [7] Match case

PRODUKTER

ENTERPRISE

¢ || B - Google

~ Danish

PARTNERE

& Login

OM SPROOM
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2 Atsenda talgildar rokningar vié Sproom

Tryst 4 valmyndina “Hjem” fyri at koma til tad Utgangspunkt, har tu kanst skraseta talgildar rokningar. Vit

lysa bert mgguleikan "Send faktura”.

e Send faktura (sum ofta er ein re-fakturering — av ti, sum finst i tini békhaldsskipan)

1 htps://fg-lks.gov...Iter=gjaldstovanfo | CO Hjem

=[+]

(E=RECB (=3

(,- P8 hitps/ v

sproom.net/dz/home

SPRCOM

2l B~

& BRYPO

% BRYNLEIF POULSEN == D

HJEM SALG INDK@B SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

Herter vil | vide de?

DIT LOGO HER?
Falogo pa alle dine
fakiuraer med en
Sproom Business profil

FA SPROOM BUSINESS

Send og
modtag

Denne maned
pkk 0,-

— Vezlg ekenomisysiem —

Artil dato
oKk 0,-

5]

OMS/ETNING

OMKOSTNINGER

Denne maned
DKk 0,-

Ar il dato
okk 0,-

fakturaer
automatisk
med Sproom
Connector?

DOWNLOAD NU

% Find: jégvan ¥ Mext & Brevious & Highlightall 7] Match case

smpie oit1e nowie  decte

sugle  sepl®  oH1E noviE  dect®

4+ @

Mm



2.1 Send faktura

Hetta er tann mest manuelli matin. Tinar stamupplysingar standa i hggru sidu.

[T

" Rokningadepilin | + |

=T

& MODTAGER *

gjaid

o]

Faroya Gjaldstova
Kviggjartdn 1
0165 Agir (postmogur)

Feroya Gjaldstova

FAKTURADATO:

LEVERINGSDATO: | i
+= CVR: 00343269

EAN: 5797100000010

= EAN: 5797100000010

17-12:2016 *

% Find: jégvan ¥ Mext & Brevious & Highlightall 7] Match case

Kviggjartan 1
0165 Argir B

2 LEVERINGSADRESSE

B VARER

VARENR ~ BESKRIVELSE® ANTAL*  PRIS MOMS ~ RABAT BELGB

0 000 25% 0,00 000 %

= TILF@J VARELINIE
1 alt ekski. moms 0,00
Rabat 0,00 %
Momsgrundiag 0,00
Moms 0,00
FAKTURATOTAL 0,00

{4 NOTE & BILAG
= upLoAD

B BETALING

BETALINGSDATO: *

& 17-12-2016

BETALINGSMETODE REG. NR:#* KONTONUMMER: * REFERENCETEKST:

Bankkonto [=] o870 4057806
[£] Gem som foretrukken betalingsform pa profil
Gem Vis Send

Tu gert tina egnu kundaskra her. Finst kundin? Prgva og skriva part av kundanavni?




[

L https://fg-lks.gov...Iter=gjaldstovanfo | CO Type invoice

€ @an

w.sproom.net/da/ document/sendinvoice,

% Find: jégvan

"} Rokningadepilin

<[]

SPRCOM

HJEM SALG INDK@B SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

BRYNLEIF POULS

SALG

Send faktura

Overblik
Fejl

¥ Net 4 Previous & Highlightall 7] Match case

INDEN DU

BEGYNDER AT TASTE...

vil vi geme praesentere dig for Tast Nemt. Lzs mere om hvordan du kan slippe

for meget af det manuelle arbejde. nar du taster fakturaer i Sproom

INDTAST = UPLO;

FAKTURA

[-] 123486789 .

2 MODTAGER * FAKTURADATO: @  17-12.2016 *
lista jo
LEVERINGSDATO: &
LAND.
ORDREREFERENCE
Danmark [~]
KUNDEREFERENCE
CVR: EAN-NUMMER:
00355216 5797100000034 KONTONUMMER.
VIRKSOMHED:* VALUTA: | DKK =
Landsverk
ADRESSE * NR#
Tinghtsvegur 5
POSTNUMMER:* BY:*
0100 Torshavn b
E-MAIL
roknskap@v.fo|
2 LEVERINGSADRESSE
B VARER
VARENR. BESKRIVELSE* ANTAL*  PRIS MOMS — RABAT BEL®@S
0 000 | 25% [v] 0,00 000 X
+ TILF@J VARELINIE
1 alt ekskl. moms 0,00
Rabal 000 %
Momsgrundiag 0,00 ~

M3 kundin uppraettast? Tryst i teigin um “opret kunde”. TU mast velja “Danmark”, har landid skal dsetast.
Tu setur 00 + v-tal og GLN/EAN hja kundanum inn. Si t.d. www.rokningadepilin.fo, si méttakarar, skriva
“landsverk” i leititeigin. Har faert tu baedi v-tal og GLN-nr.




0 Type invoice x |T|
€ & hip sproom.net/da/document/sendinvoice
spRmM HJEM SALG INDK@B SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK
SALG
INDEN DU BEGYNDER AT TASTE...
Send faktura
vil vi gerne preesentere dig for Tast Nemt. Laes mere om hvordan du kan slippe
Overblik for meget af det manuelle arbejde, nar du taster fakturaer i Sproom
Fejl
INDTAST UPLO:
FAKTURA B 123456789 -
& MODTAGER * FAKTURADATO: @ 17-12-2016 *
P LEVERINGSDATO: &
Vs ORDREREFERENCE
KUNDEREFERENCE
KONTONUMMER:
VALUTA' | DKK =
2 LEVERINGSADRESSE
B VARER
VARENR.  BESKRIVELSE* ANTAL*  PRIS MOMS  RABAT BELO@B
0 000 | 25% 0.00 0,00 X
+ TILF@J VARELINE
1 alt ekskl. moms. 0,00
Rabat 000 %
Momsgrundiag 0,00
Moms. 0,00
FAKTURATOTAL 0,00
4 NOTE & BILAG
x Find: jogvan & Next f Previous & Highlight 2ll [] Matgh case

Tu velur, um tad skal vera ein rokning ella ein kreditnota, sum tu skrasetur.



R - el
I hitps://fg-lks.gov... ter=gjaldstovanfo x | €0 Type invoice x[+]
€ @ nitpsy/urwow sproom.net/da/document/sendinvoice ¢|[@- slB- & A
SALG
~~\ INDEN DU BEGYNDER AT TASTE...
Send faktura [ )
/ vil vi gerne praesentere dig for Tast Nemt. Las mere om hvordan du kan slippe
Overblik " formeget af det manuelle arbejde, nar du taster fakiuraer i Sproom
Fejl

\

x Find: jogvan ¥ Nex 4 Previous & Highlightall [7] Match case

INDTAST = UPLOAD

FAKTURA  [-] 123456789  «

2 MODTAGER * FAKTURADATO: | & | 17-12:2016 *
Foroya Gjaldstova ‘
‘ va ol 0 LEVERINGSDATO: &
Foroya Gjaldstova V4 ORDREREFERENCE
Kviggjartdn 1
DK-0165 Agir (postmogur) KUNDEREFERENGE
CVR: 00343269
EAN: 5797100000010 KONTONUMMER
VALUTA: | DKK =
2 LEVERINGSADRESSE
B vARER
VARENR ~ BESKRIVELSE* ANTAL*  PRIS MOMS ~ RABAT BELOB
0 000 25% [¢] 0.00 000 X
= TILF@J VARELINIE
1 alt ekskl. moms 0.00
Rabat 000 %
Momsgrundiag 0.00
Moms 0.00
FAKTURATOTAL 0,00

% NOTE & BlLAG
+ upLOAD
B BETALING
BETALINGSDATO: *
& | 17-12-2016

m

TuU mast skraseta allar upplysingar um kundan handliga — fyrstu ferd. EAN-nr (GLN) er tann tydningarmesti,
men allir teigar eru kravdir. Hoast tad fgroyska postnummarid er 3 siffur, setur tu bara eitt 0 fremst, so

kravdi standardur er lokin.

2.1.1 Fakturadato og referencer

Her skrasetur tu allar viokomandi upplysingar um fakturan.

2.1.2 Varelinier

Skraset vgrulinjur. Tryst & "pluss” fyri at skraseta fleiri linjur. "Reydur krossur” merkir, at tu kanst strika

linjuna.



R - el
1) hitps://fg-lks.gov... ker=gjaldstovanfo > | 0O Type invoice xl + |
€ ) @ nitps//urww sproom.net/da/document/sendinvoice | (B Googte slE- s A
FAKTURA B 123456789 *
2 MODTAGER * FAKTURADATO: @  17-12-2016 *
Feroya Gjaldstova
Ve el P LEVERINGSDATO: | i
Foroya Gjaldstova Va ORDREREFERENCE rekv nr 1
Kviggjarttn 1
DK-0165 Agir (postmogur) KUNDEREFERENCE Brynieit
CVR: 00343269
EAN. 5797100000010 KONTONUMMER: afdeling 1000
VALUTA | DKK [+]
2 LEVERINGSADRESSE
\ ® vARER
VARENR ~ BESKRIVELSE® ANTAL*  PRIS MOMS ~ RABAT BELGB
1 Ftest 1 100 25% 0,00 100 ¥
= TILF@J VARELINIE
1alt ekski. moms 1,00
Rabat 0,00 %
Momsgrundiag 1,00
Moms 025 L
FAKTURATOTAL 1.25.
% NOTE & BILAG
Husk at_ |
= upLoAD
B BETALING
BETALINGSDATO: *
® 17-12-2016
BETALINGSMETODE REG. NR:#* KONTONUMMER: * REFERENCETEKST:
Bankkonto [=] os70 4057808
[£] Gem som foretrukken betalingsform pa profil
Gem v [
x Find: jogvan ¥ Nex 4 Previous & Highlightall [7] Match case

2.1.3 Betaling
Vel gjaldsdag — ikki ti, gjaldsfreist stendur a kreditorinum i Buskaparskipan landsins. ”"Netto 15 dagar” seer

Ut at vera valt automatiskt.

Hoast bankaupplysingarnar koma sjalvvirkid fra ti, tu hevur sett upp, kanst tu velja alternativ sum t.d. FI-
kotu.

Tu kanst skriva vidmerkingar i "Note”.

Tu kanst hefta skjgl vid — t.d. pdf-fakturan fra tini skipan og so bara gera eina vgrulinju, sum sigur ”si
vidhefta skjal”. — Tryst "Upload”.

10



Talgilda rokningin er klart at senda —tryst @ "Send”.

jldstovan, €0 Sproom - Send og modtag elektronis.. x | {_} Rokningadepilin <+
et/dla/document/c ?docid=esGguRkyFITKERPRA7IAQZ P B & H
spRmM HJEM SALG INDK@B SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK
SALG
Send faktura
DIN FAKTURA ER PAVEJ
Overblik .
Din faktura vil nu blive sendt, og du kan finde den i dit Overblik under Salg. Her kan du 0gsé folge med i
el stalus pa nver enkel forsendelse
Safremt der opstar problemer, vil du siraks modtage en mail. Skulle du alligevel have spergsmal angaende
forsendelsen, er du velkomment til at skrive til support@sproom.net
Vil du taste en ny faktura?
DET KAN BLIVE MEGET LETTERE FOR DIG AT SENDE FAKTURAER | SPROOM
GOR INDTASTNING LETTERE
Med Tast Nemt kan du for biot DKK 29,-/md. gere indtastning af fakiuraer
og kreditnotaer i Sproom meget hurtigere. Laes mere!
x Find: jogvan & Net 4 Previous & Highlightall [-] Match case

11




J Hevudsmenu % 00 Overbiik x |+ [E=RER ]

€ Da sproam.net e 9+ a =

SPRCDM HJEM SALG] INDKOB SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

SALG
Sand faktura OVERBLIK Jo]

Overbiik [l
Feil

Falgende

modtager. Tilf

002207 Faktua 040217 TiGlasi oncizs [N

HISTORIK

@ 202207 Faktura BP_201217 Til Feroya Gjsldstava DKK 1256

SO A CE I

[ “Overblik” hevur tu eitt yvirlit yvir rokningar, sum eru sendar fyrr. Sproom sigur, at yvirlitid finst bara 14
dagar, um tu brukar ékeypis loysnina.

] HevuBsmenu % | 00 Overbiik: x|+ [E=R ==
€) O @ heps/imroomnet w8 O34 =
® 3

VIS STATUS (* GENSEND [ PRINT

p ° FORSENDELSE FULDENDT

Fakturaen blev dbnet af Faroya Gialdstova den 20-12-20

FAKTURA BP_201217

VARER

VARENR BESKRIVELSE ENHEDSPRIS RIS

BETALING

Hetta er fakturin fra ti dgminum, vit hava gjgrt.

12



J Hovudsmenu %/ O Overblik x |+
€ Oa sproom.net

] GEM ~ * GENSEND

¢ ° FORSENDELSE FULDENDT

Fakturaen blev Sbnet f Farova Gjaldst

Idag 2121 Faktura indtastet af bruger (brypo@kalinet fo)
1dag 2121 Fakturaforsendelse pdbegyndt

Idag 2121 Faktura sendt elektronisk til Feroya Gjaldstova, GLN 579!
1dag 2121 Faktura modtaget af Faroya Gjaldstova

Idag 2121 Fakturaforsendelse fuldendt

Okkurt um stgduna a senda fakturanum.

(©)

[ PRINT

13



Senda xml/ubl-filur vid sproom.net

Tad ber eisini til at uploada xml/ubl-filur vid sproom.net og senda hesar til landid.

) HewuBsmenu % 0 Hem <\ F \ \ | = |

€ D@ heps/iprompetds/rom

e || Q se 8 9 4+ a =

SPRQ)M HJEM SALGE] INDKDB SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

OMSETNING OMKOSTNINGER
Denne méaned Ar til dato Denne méned Artildato
okk 1,- KK 3,~ nkk 0,- wk 0,-

DIT LOGO HER?

Send og
modtag
fakturaer
automatisk
med Sproom
Connector?

e

DOWNLOAD NU

T o o ™

Tryst 4 Hjem og sidani a Send faktura:

0 Havusmeny %] 0 Typeimoice «\* I [E=m =]

e || Q se 8 9 4+ a =

€ )D& hrps/iaproomnet/d nent/sendinvo

SPR(DM HJEM SALG[] INDKOB SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

SALG
—_ INDEN DU BEGYNDER AT TASTE...
Send faktura ( )
\==/ _vilvigerne prmsentere dig for Tast Nemt Laes mere om hv du kan slippe
Oversiik ll =" for meget of det manuelle arbejde, nr du taster fakturaer i
Feil

INDTAST UPLOAD

FAKTURA [ | o Tamala aig Sproom

Businoss undos Services

for at 4 ot loge pd dine
rakturass

2 MODTAGER * FAKTURADATO: @ 20-12-:2017 *

LEVERINGSDATO: I

AN

ORDREREFERENCE.
KUNDEREFERENCE
KONTONUMMER

VALUTA:  DKK

& LEVERINGSADRESSE

& VARER

VARENR. BESKRIVELSE* ANTAL*  PRIS

MOMS RABAT BELB

0 000 | 25% |x 000 0,00 %

= TILFEJ VARELINIE

hittps://sproam.net/da/ companyuplosdinvoice
T ™

— ™

Tryst 4 Upload:

14



B 0 Sprcom - Send og modag—. x\\\-i- \ [E=RE ="

e [y *e D+ A =

HJEM SALGE] INDKOB SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

INDTAST ~ UPLOAD

UPLOAD FAKTURA

Her kan du uploade og sende elektroniske fakturaer
irekte til kunden. Veslg din fakturafil og klik Send, og TRAT AF AT UPLOADE
kturaen vil biive sendt automatisk FAKTURAER MANUELT?

@ Overforfl
() o s » <42 ][ 5o

Organiser » Ny mappe

aerk at du kan uploade filer | QI0XML, OIOUBL, sendog
tura og e2b. Hyis du har mange filer, kan du direkte fra

Zip® dem og uploade dem samiet. din comp Det tager kun fé minutter at
= p———
r— = — - |

Owerfersl Systernmay E
PR— =
. Seneste steder
B Shaivebiord l ey Pouleen
&, srcmmaroe
r
3 Biblioteker

ep—
2 e Ay

+| Dekumenter
o s

, Netverk
H videoes e

8 Computer Mozt Firfox
& Lokl disk (C) 1
S* Gl Felags DATA . o ]

Filegws | ~ [Alefiies <]
[

Bl e @amElge].]d]

Tryst 4 Gennemse. Finn filuna, sum tu heftir vid. Tryst & Upload.

15



Umsiting av stamupplysingum o.til.

2.2 Indstillinger

s

Um td trystir @ “Indstillinger”, seert td taer stamdatur, tu kanst broyta.

J Hevudsmenu %/ €O Sproom - Sendogmodtag. X | + =R =

€ Oa sproom.net 3 *8 9 3 a =

SPRmM HJEM SALGE] INDKOB SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

INDSTILLINGER

Virksomhed

Brugers VIRKSOMHED

salg Profillogo
Indksb Her har du mulighed for at opdatere dine virksomhedsoplysninger

Tankop
Forbrug

Danmark

hitps://sproom.net/da/ myprofiledata.
== T e r—

Tu feert ikki loyvi at broyta CVR-nr (00 + titt v-tal) og teldupostbustadin, tu skrasetti av fyrstan tid. Men allar
adrar upplysingar. Tu kanst byrja vid at broyta tad loyniodr, tu fekst fra sproom.net, ti tillutada loyniordid er
kanska trupult at minnast.

16



2.3 Services

s

Trystir td & ”Services”, seert tu, hvgrjar teenastur Sproom kan bjéda. Vit hava bara umrgtt Sproom Starter,
sum er okeypis.

j’m R O hitp=/sproo.nice/profie % (BB T o e
€ G sproom.net e/profile e || Q seg "8 9 3 a =

SPRmM HJEM SALG] INDKOB SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

SERVICES
Profil
integration PROFIL
Support
Udvidelser
Sproom Business sproom Advanced
Send og modtag slektroniske Il
fakturaer | sget
skonomisystem
DKK -79,-/md. DKK -179,-/md
T _— L me—— pe— g e _m— 12 = - = =

LI

17



2.4 Helpdesk

Trystir tU 4 Helpdesk, seert td, hvar tu kanst venda teer.

1 Hovudsmenu % | QO Sproom helpdesk x \F [ =

€ ) D@ hips//sproomnet ¢ *TEe v Ia =

spRmM HJEM SALGE] INDKOB SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

HELPDESK

SPROOM HELPDESK

Gavil
Sproom Helpdesk

T T =
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