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Mynd: "Kreditor uppraettan"
Uppreaettan av kreditorum og peningastovnum fer fram i &byrgdargkinum "Uppreetta kreditor".

Adrenn ein kreditorur verdur uppreettadur, er best at vita eftir, um hann er uppraettadur
frammanundan. Tad sama er galdandi vidvikjandi uppreetting av einari kontu.

Fyrst verdur hugt eftir, hvussu leitad verdur eftir einum kreditori og sidan hvussu eina konta verdur
leitad fram.

T4 vit vita hvussu kreditorar og kontur verda leitadar fram, verdur hugt eftir, hvussu hesi verda
skrasett; tvs. uppreettadi.

At enda verdur hugt eftir, hvussu ein fer inn & ein kreditor og broytur hansara kontunummar.



Leita kontunummar fram

e Vel "Bankkontur".

Bank Branch

Name

Name

Type

Institution  [ELLS

tion EDI Location

Inactve On EFT Number

5 ~
Province -

ynd: "Banks"

Her verdur fyrst tryst & F11, so skipanin veit, at na skal fyrispyrjast uppa okkurt.

Um ikki verdur tryst & F11, men istadin skrivad okkurt, id verdur goymt, faest hetta ikki burtur aftur. Ti
skalt tu altid minnast til at trysta & F11, um tu skalt fyrispyrja uppa okkurt i einari skrasetingarmynd.

Bank Branch

Name Name

Type

Institution EDI D Mumber

Descrption E0] Location

inactwe On EFT Number

Country

Address Stat
County

Postal Code
City

Frovince

Relaied Banks Bank Accounts

ynd: "Banks"

Ta liturin a teigunum er vordin blaur, er skipanin sett til at fyrispyrja.



e  Skriva skrasetingarnummarid a peningastovninum (reg.) tu vilt hava fram inn i teigin "Name"
undir "Bank Branch", og tryst sidan a [Ctrl]+F11.

Bank Branch

Type

EDI D Mumber
E01 Location
EFT Mumber

Country

Address State

County

Postal Code

it ¥

Frovnce

Felated Banks

ynd: "Banks"

NG er komid inn & skrasetta peningastovnin. Legg merki til, at skrasetingarnummarid stendur i gllum 4
teimum ovastu teiginum. Her skal einki broytast. Tu skalt vidari til har, sum konturnar eru.

e Tryst & kngttin "Bank Accounts" vid musini ella & [Enter], ti kngtturin er aktiveradur
frammanundan.

Tad skal vidmerkjast, at einans tgl verda godtikin i skrasetingarnr. og kontuni. Bokstavar og onnur
tekn eina geva feilmelding, ta flutt verdur til Utgjaldsskipanina.

Bank Mame | Branch Name
Bank Accounts

Narme

Account Use Account Type

Number Check Digits

Currency @ Inactive On

Middle |

Payahies Documents Bank Codes

Mynd: "Bank Accounts"



NU er komid inn i vindeygad vid gllum kontunum, sum eru skrasett inni i FSL og hoyra til just tann
einstaka peningastovnin.

NU skalt td leita fram eina kontu.

Bank Mame | Branch Name

Bank Accounts

Name

A R B I el ¢
| i T |
] |

Number Check Digits
HLIE Inactive On

Description 7 Allow Assignment to Multiple Suppliers [ !]

Middle |

Pzyabies Documents Bank Codes

Mynd: "Bank Accounts"

e Tryst & F11 og skriva kontuna i teigin "Number".
e Tryst & [Ctrl]+F11 so skipanin fer igongd vid at leita.

Name -
Arcount lise Account Type _
Number . Check Digits -
Currency 2 Inactive On _
E——

Bank Name | Branch Name _

Bank Accounts

Description ¥ Allows Assignment to Multiple Suppliers [ !]

Mynd: "Bank Accounts"

NU er kontan funnin fram. Vit faa t6 ikki at vita til hvenn kreditor kontan er knytt at. Vit kunnu einans
hyggja uppa ein kreditor, og siggja Gt frd honum, hvarja kontu hann er knyttur at.




Leita kreditor fram
e Vel "Uppreetta kreditor".
'Ej‘urr-ilrte'f-~'liii- LKD) e e o v v i 2 el 0 AN Lt i S s e e K e B [ ¢
Supplier Name Supplier Numbar _
Taxpayer ID Tax Registration Number _

Inaciwve On

General

Parent Supplier Name I Number

Customer Number I

Mynd: "Suppliers-FGJ"

I vindeyganum omanfyri verdur stamdata hja kreditorum uppreettad og vidlikahildid. Uppreettingini
hyggja vit neerri at seinri i vegleidingini.

i hesum vindeyganum eru nogv skiljiblgd ("General", "Classification”, "Accounting” osf.), men vit eru
einans dhugad i teiginum "Supplier Name", "Supplier Number" og kngttinum "Sites".

Tryst fyrst & [F11], so skipanin veit, at nu skal fyrispyrjast uppé okkurt.

Um ikki verdur tryst & [F11], men istadin verdur skrivad okkurt, sum so verdur goymt, so faest hetta
ikki burtur aftur. Ti skalt ta alti® minnast til at trysta & [F11], um ta skalt fyrispyrja upp & okkurt inni i
einari skrasetingarmynd.

e Tryst & [F11], um ta ikki longu hevur gjart tad.
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Mynd: "Suppliers-FGJ"
T4 liturin & teigingum er vordin blaur, er skipanin sett til at fyrispyrja.

e Navnid ella heitid a kreditorinum skal skrivast i teigin "Supplier Name". Eisini ber til, at skriva
kreditornummarid i teigin "Supplier Number".
e Trystso a[Ctrl]+[F11].

8 Supplier DY) riririe e e T L ] X
Supplier Mame  [FEROYA | Supplier Nomber gELEIN

Taxpayer ID g Tax Registration Number !

General |

Parent Supplier Name I Number

Customer Number |

ynd: "Supplier-FGJ"

NU er kreditorurin funnin fram. Um t( ikki faert kreditorin fram, leitad er eftir, so kanst tU royna umaftur
vid at nyta '%' onkunstadni i navninum. Si vegleidingina "At leita og finna fram" undir FSL-Alment
fyri meira um hetta. Um ta hevur nytt "%" at leita vid, so er mgguligt, at fleiri kreditorar fullu undir somu
avmarking. Hetta finnur ti Gt av viod at blada upp og nidur millum kreditorarnar vid pilatastinum.



e Tryst & kngttin "Sites", so td kemur vidari inn til lokatiénirnar hja kreditorinum.

Site Mlame |[HUSALEIGA

TS Faroe Islands
Addrese

City State Postal Code
Province County

Language Inactive On

General | : L : k. Y ] T
~ Site Uses Customer Number |
v Pay W Purchasing
Shipping Netyork Location|
" RFQ Only ™ Procurerment Card
Supplier Notification Method I i

~ Communication

Area Code Mumber
Yoice |
Fax I

ynd: "Supplier Sites-FGJ"

NU ert td komin inn til lokatiénirnar hja kreditorinum. Mitt & vindeyganum eru ngkur skiljiblgd. Tad
einasta skiljibladio vid upplysingum i, sum verdur nytt av vanliga brdkaranum, er "Bank Accounts".

e Tryst & skiljibladid "Bank Accounts".
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Number |9181 Number 9181

Mynd: "Supplier Sites-FGJ"

NU er kreditorurin funnin fram og kontunummarid saest i vindeyganum. Ta kanst vita, um kreditorurin
hevur fleiri lokatiénir ("sites"). Hetta verdur gjart vid at fyrst stilla markgrin i onkran teig, har bustadurin
verdur skrasettur (td. "Site Name"). So verdur bladad imillum lokationirnar vid pilatastinum [Upp] og
[Nidur]. Kemur ta fram & eina lokatién, har einki stendur i, so er eingin lokatién at finna afturat.



UPPRAETTA

Uppreetta kontunummar

Fyri at uppreetta ein kreditor, skal fyrst ein konta i einum peningastovni verda tgk. Kontan verdur
skrasett undir "Bankkontur®.

Bank Branch

Name Name

Type

Institution | GETL v EDI ID Mumber

1on EDI Location

Inacive On — EFT Number

Country

Address State
Postal Code

Province

Helated Fanks Bank Accounts

ynd: "Banks"

I hesum vindeyganum verdur peningastovnurin baedi skrasettur og leitadur fram. Fyrst verdur
peningastovnurin leitadur fram og sidan verdour kontunummario skréasett.

| teimum farum, har peningastovnurin ikki er uppreettadur, skal hetta gerast. Hesum verdur hugt eftir
seinni.

e Tryst & [F11] og skriva skrasetingarnummarid i teigin "Name" undir "Bank Branch", sum vist
undir "Leita kontunummar fram".

e Tryst sidan & kngttin "Bank Accounts" vid masuni. TU kanst eisini trystsa a [Enter], ti
kngtturin er virkin frammanundan.

Tad skal vidmerkjast, at einans tel verda godtikin i skrasetingarnr. og kontuni. Bokstavir og onnur tekn
geva feilmelding, ta flutt verdur til FSL-Utgjaldsskipanina.



jank Mame | Branch Name
Bank Accounts

Narme

Account Use ! Account Type

Check Digits

Inactive On

W Allow Assignment to Multiple Suppliers [ !j

Middle |

Payahies Documents Bank Codes

Vindeygad "Bank Accounts" kann siggja soleidis Ut, ta tu hevur fingid tad fram.

NU verdur farid undir at tryggja, at kontan ikki er uppreettad frammanundan. Hetta verdur gjart vid, at
td leitar eftir kontunummarinum, sum skal uppreettast.

e Leita eftir kontunummarinum, sum skal uppreettast (sum vist i "Leita kontunummar fram").

e Finst kontunummarid, skalt ti fara til uppraettan av kreditorum.

e  Finnur skipanin ikki kontunummarid, er i lagi, at tad verdur uppreettad. Er skipanin framvegis i
"Query Mode" (til reidar at fyrispyrja), so skalt tu trysta & [F4] fyri at sleppa Gt ar henni aftur.

Bank Mame | Branch Name

Bank Accounts

Name
Account Use 1 Account Type
Number LSupplier . Check Digits
Currency Inactive On
Des ol AT TG B [T 2

GL Accounts

GL Account Description

Cash

Cash Clearing

Bank Errors

Confirmed Receipts
Future Dated Payment

|
I
Bank Charges |
I

e Tryst & pilin Gt fyri teigin "Account Use" (undir "Bank Accounts") og vel "Supplier" (merkir
teenastuveitari ella "leverandgr" & donskum).

Hetta avmarkar skrasetingina til at bert fevna um kreditorar.



NU verdur farid i holt vid skrasetingina av kontunummarinum.

Branch Name
Bank Accounts

Name

Account Use ! Account Type

Check Digits
Currency Inactive On |

SRR | snarkonta/Nytslukonta , i Allow Assignment to Multiple Suppliers

| Account Contact

zyzhies Documents Bank Codes

Tad er einans neydugt at skraseta i teir teigar, id eru gulir & liti. Teigarnir "Account Type" og
"Description” verda ikki nyttir, men kunnu verda til gagns hja teimum, id vilja hava meira upplysingar
skrasettar um konturnar hja kreditorum. A sama hatt kunnu teigarnir undir skiljibladnum "Account
Contact" fyllast Gt vid upplysingum um persoénin, id hevur raedisraettin & kontuni osf..

Teigurin "Inactive On" verdur nyttur, um kontan ikki skal nytast meira. Hetta merkir, at eitt "Enddate"
verdur sett i hendan teig.

e Skraset neydugu upplysingarnar i gulu teigarnar. Tad er valfritt, um hinir teigarnir skulu
nytast.
o  Goym skréasetingarnar vid [Ctrl]+s.

Mitt fyri i vindeyganum, er ein kassi har aftanfyri stendur: "Allow Assignment to Multiple Suppliers".
Eitt flugubein skal setast i hendan kassan, um fleiri kreditorar skulu nyta sama kontunummar. Hetta
leesir skrasettu upplysingarnar (teigarnir gerast grair), so teir ikki kunnu broytast. Fyri at leesa upp
aftur, so okkurt kann broytast, skal flugubeini burtur. Er kontunummarid knytt at fleiri kreditorum, og
skal tad broytast, so skal kontunummarid fyrst loysast fra gllum kreditorum. Sidan kann kontan
broytast.

Skulu onnur kontunummur skrasetast undir sama peningastovni, trystur ta a <Pil nidur>.

Skal einki annad kontunummar skrasetast, skalt tU lata vindeyguni aftur og venda aftur til
hgvudsvalmyndina og velja "Uppreetta Kreditorar". Har skalt t0 uppraetta og/ella knyta
kontunummarid tu just hevur skrasett til ein kreditor.



Uppreetta kreditor
(BB Suppliers-FOU QLKD) [<i-l+lxfe Tl el LT T L DT DD L DD D D L L 3 K
Supplier Name _ Supplier Mumbear —
Taxpayer ID _ Tax Registration Numbar

Inaciwve On

Parent Supplier Name I

Customer Number I

Greitt er fra vindeyganum omanfyri i samband vid at leita fram onkran kreditor. NG verdur fario
igijggnum uppreaettingina.

Er kreditorurin fgroyskur, so skal hann verda uppraettadur Gt fra Vinnuskranni ella
Landsfolkayvirlitinum. Fyri at uppreetta Ut fra Vinnuskranni ella Landsfélkayvirlitinum skal eitt flugubein
verda sett i kassan: "Select supplier from INDIVID". Er kreditorurin Gtlendskur, so skal einki
flugubein verda i hesum kassa.

Uppreetta kreditor Ur Vinnuskranni/Landsfélkayvirlitinum:
T4 kreditor skal uppraettast Ur vinnuskranni/landsfélkayvirlitinum, verda upplysingarnir hja hesum lisnir
inn i FSL-skipanina fra einum hesum skraum. Kreditorurin skal ti bert leitast fram i fyrsta umfari.

Hetta verdur gjgrt soleidis:

¢ Avmarka teg til navni a kreditorinum hansara i teiginum "Supplier Name".

e Tryst na antin & [Ctrl]+l, ella skriva navnid beinleidis i teigin "Supplier Name" (vid nytslu av
jokara-tekninum "%").

e Tryst & [Enter] fyri at seta leitingina igongd.

Leiti-vindeygad inniheldur nu eitt yvirlit yvir tey virki og teir persénar, id fullu undir avmarkingina.

Ta tad reettad virkio ella raettid persénurin er funnin fram, verdur tryst & kngttin "OK" og upplysingar
viovikjandi hesum verda lisnir inn i FSL-Kreditor.



E Decision

Skal kreditor oprettes med falgende
oplysninger ?

Kreditornavn: SR

Adressel: -

Adresse2:

Telefon: 00000

By: SUND

Bankreg.: 0000

Bankkontonr: 0000000

Stgkkmyndin omanfyri kemur fram, ta ta hevur tryst & "OK". Vindeygad visur hvgrjar upplysingar
kreditorurin verdur uppreettadur vid. | hesum dgminum vard leitad eftir einum tilvildarligum kreditori,

,

sum hevai teknini "///* og "X" i navninum.

Er hetta ikki kreditorurin, t0 ynskti at taka fram, skalt tu trysta a "Cancel". Annars kanst tU halda & fram
vid at trysta & "Yes". Er bastadurin ein annar, enn tann nevndi, so hevur tid mgguleikan at uppreetta
lokationir ("Sites"), har lokatiénirnar innihalda adrar bastadir.

e Tryst&"Yes" ellatappa & [Enter].
% Decision

Individ indehalder ingen
bankoplysninger, skal kreditar

oprettes uden ?

Stgkkmyndin omanfyri kemur fram, um kreditorurin ongar upplysingar hevur um kontu i
peningastovni. Hevur tu uppraettad kontunummarid til kreditorin frammanundan, skalt ti trysta &
"Yes". Annars skalt ta trysta & "No" og skraseta tad adrenn.

Hevur tU tryst & "Yes", feert tU eina litla &mining fra skipanini, um at skraseta eitt kontunummar til
kreditorin. Tryst a "Ok".

o Trysta"Yes".
e Tryst4"Ok".

Té& ta ert komin igggnum hesar stgkkmyndirnar, vendir ta aftur til vindeygad "Supplier". NG skalt ta
trysta 4 kngttin "Sites", sum er at finna nidast til hggru, og vindeygad nidanfyri kemur fram.

e Tryst & kngttin "Sites" antin vid musini ella [Enter].



Site Name

Country

Address

City State Postal Code
Province County

General

~ Site Uses Customer Number|

v Pay W Purchasing
Shipping Netyork Location|
" RFQ Only I” Procurement Card
Supplier Motification Method I i

~ Communication
Area Code Mumber

Yoice |

Fax I

I hesum vindeyganum verda bustadarnir hja kreditorinum skréasettir. Ein kreditor kann hava fleiri
bustadir.

Fragreiding um teigarnar:

"Site Name": Her verdur heitid a lokatiénini navngivid. Ein kreditor hevur vanliga ein bastad (ella eina
lokatién), id kallast fyri "PRIMAER".

"Country" til "City" og "Postal Code": Verdur nytt til bastadin hjé kreditor.

"State" til "County": Hesir teigar verda ikki nyttir til nakad endamal.

"Language": Hesin teigur verda ikki nyttir til nakad endamal.

"Inactive On": Ein dagfesting skal verda skrivad i henda teig, um kreditorurin skal inaktiverast.

SWIFT-kotan hja peningastovninum verdur skrasett i kassan, har hondin peikar a (si naestu mynd).
Tryst i kassan, og eitt vindeyga stgkkur fram, har SWIFT-kotan verdur skrasett i. SWIFT-kotan skal
verda skrasett i tann mun, tad letur seg gera vidvikjandi Gtlendskum kreditorum (ikki allir
peningastovnar hava SWIFT-kotu).

Nidast i vindeyganum eru fleiri skiljiblgd at velja imillum. Undir skiljibladnum "General" skal "Pay" og
"Purchasing"” verda markad. Eingin annar teigur er neydugur at fylla Gt.

e Aset eitt heiti til lokationina.
¢ Vel landid a lokationini hja kreditorinum.
e Skriva bustadin, byin og postnummarid hja kreditorinum.

Kontunummarid hjé kreditorinum verdur &sett vio at trysta & skiljibladio "Bank Accounts". Si mynd av
vindeyganum nidanfyri.



Site Name

Country
Address

City State Postal Code _
Province County

Bank Accounts

F’rimaT — Effective Dates

Number Curr From To

1850123 KR. @ |
| r
| r
Branch
Mame 9181 Name (9181
Number |9181 Number |9181

e Tryst & skiljibladio "Bank Accounts”, um tu ikki longu hevur gjart tad.

I hesum skiljibladi skulu vit knyta kreditorin at einum kontunummari. Hetta verdur gjert vid at leita
kontunummarid hja viskomandi fram, i teiginum "Number". Tad at kontunummarid skal leitast fram
merkir, at hetta skal verda skrasett, &drenn knytingin kann fara fram.

e Far til teigin "Number" og skriva kontunummarid, sum kreditorurin skal verda knyttur at.

Ta hevur eisini mgguleikan at faa ein lista yvir gll skrdsettu kontunummur fram, vid at trysta antin a
valkngttin ella [Ctrl]+]. Men hetta tekur langa tid.

T& kontunummarid er funnid fram, skal tad setast sum tad primera kontunummarid (eitt flugubein skal
setast i teigin "Primary") - annars verdur tad ikki nytt. Skal eitt kontunummar bert verda nytt fyribils,
kann ein dagfesting setast i teigarnar undir "Effective Dates" (fr4 og til).

e Set flugubein i teigin "Primary" beint aftan& skipanin hevur funnid kontunummarid fram (tgppa
a [Enter]).
e Tryst & [Ctrl]+s fyri at goyma skrasetingina.

Ein skrasett linja i hesum skiljibladi, kann ikki slettast aftur, men hon kann broytast. Skal eitt
kontunummar ovirkjast ("inaktiverast"), so setur tu eina dagfesting i teigarnar "From" og "To" undir
"Effective Dates"

Ein kreditor kann hava fleiri bastadir (lokationir) og fleri kontunummur. Skalt ti skraseta ein annan
bustad ella annad kontunummar, sum tu skalt brika, so skalt ti uppreetta eina lokation undir einum
kreditori.

Lokatidnir verda uppreettadar i hesum sama vindeyga ("Supplier Sites"). Ta tgppar a teigin "Site
Name" og sidan a <pil niour>. NU er gjarligt, at skraseta eina nyggja lokation undir kreditorinum.
Heitid a lokationini skal verda sigandi og ikki eitt, sum er nytt adur undir sama kreditori.



