
Kontuavrit fyri kreditorar 

 
Kontuavrit fyri ávísan kreditor, fyri ávíst tíðarskeið. 

Kontuavritið vísir byrjanarsaldo, skrásettar rokningar í valda tíðarskeiði, um rokningin er goldin og endasaldo. 
Avritið kann nýtast til at samanbera við kontuavrit, sum stovnurin fær sendandi frá kreditorum mánaðarliga. 

 
Ábygdarøkið skal vera "Kreditor". 

 

 Vel  Útskriftir => Koyr.  

 Trýst á [Enter] ella á knøttin "Open".  

 

 "Single Request" skal vera markaður.  

 Trýst á [Enter] ella á knøttin "OK".  



 

 Skriva bókstavin "k" í teigin "Name" og trýst á [Tab]. 
 
ella 

 Trýst á [F9] í teiginum "Name" ella á [Ctrl+L] fyri at fáa fram yvirlitið yvir útskriftirnar. 

 

 Vel úskriftina "Kontuavrit fyri kreditorar"  og trýst á "OK" ella á knøttin [Enter]. 

 

 Trýst á [F9] í teiginum "Kreditor". 



 

 Skriva kreditornavnið ella part av navninum í teigin "Find" og trýst á knøttin [Find]. 

 

 Vel rætta kreditorin og trýst á "OK" ella á knøttin [Enter]. 

 Innset Skrásetingareind  (Forbókstavir fyri stovnin - skal verða skrivað við STÓRUM 
BÓKSTAVUM).  

 Innset Dagfesting frá og til  (Skal verða skrivað sum í døminum niðanfyri). 

 

 Trýst á "OK".  



 

 Trýst á "Submit". 

 

Í vindeyganum "Requests" (Sýning) sæst nú koyringin, tú júst hevur sett í gongd, standa ovast. 
Í teiginum "Phase" kann standa "Pending", og er teigurin grønur. Verður trýst á knøttin "Refresh Data", 
kann hetta vera broytt til "Running". Tá tað stendur "Completed" í teiginum "Phase" og "Normal" í teiginum 
"Status", 
er koyringin liðug og verður kontuúrritið nú heintað fram í PDF-sniði við at trýsta á "View Output". 

 Trýst á knøttin "View Output". 

  

  



 

  

 


