Skraseting av rokningum

Allar rokningar, sum verda skrasettar i kreditorskipanini, verda skrasettar i eini sokallari bekt (Batch).
Hetta verdur gjert i vindeyganum "Invoice Batches". | hgvudsvalmyndini skal "Rokningar" og sidan
"Skraset" veljast.
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Mynd: "Hgvudsvalmynd"

e Vel Rokningar => Skraset.
e Tryst & [Enter] ella & kngttin "Open".
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Mynd: "Invoices Batches"

¢ Innset bektnavn i teigin "Batch Name" og tryst a [Tab].

e Innset "Document Category". - Allir stovnar hava fingid tillutada eina "Document Category",
har nummreringin av skjglunum er knytt at. Fyri at f4a fram eitt yvirlit yvir hesar, kann verda
tryst & [F9] ella & [Ctrl+L].

e Innset mgguliga "GL Date". - "GL Date" er tann dagfestingin bokingin feer i FSL-Hgvudsbok.

Verdur ein dagfesting sett i teigin "GL Date", so koma allar rokningarnar i bektini undir tad tidarskeidid
i FSL-Hgvudsbdk. Vanliga verdur einki sett i teigin "GL-Date", og verdur dagfestingin i FSL-
Hgvudsbok ta sett til at vera tann sama sum i teiginum "Invoice Date" (fakturadagfesting) i
vindeyganum "Invoices". Er hetta tidarskeidid afturlatid, kemur bdkingin i naesta tidarskeidnum aftana
sum er opid. Um arsskifti, t4 bokad kann verda a tvey ymisk figgjaréar, kann teigurin "GL-Date" verda
bruktur til at avgerda hvat figgjarar bektin skal verda békad a.
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Mynd: "Invoices Batches - Dgmi"
e Tryst & [Enter] ella & kngttin "Invoices" vid musini.
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Mynd: "Invoice"
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Kreditorurin kann verda funnin fram vid at leita uppa navnid i teiginum "Supplier” ella vid at skriva
kreditornummarid i teigin "Supplier Num".

Er ein i iva um, hvat reetta navnid er, ella um tad t.d. stendur P/F, SP/F, A/S ella annad frammanfyri
navnid, skal prosentteknid (%) setast frammanfyri navnid. Er ein harafturimoti visur i, at P/F ikki
stendur frammanfyri navnid, er ikki neydugt vid prosenttekninum fremst, ti hetta ger, at tad tekur
longuri tid at finna navnid fram. Prosentteknid kann eisini setast inni i sjalvum navninum, um ivi er um
hvussu tad stavast, ella um ein persénur t.d. hevur eitt ella fleiri millumngvn.
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e Innset kreditornavnid ella part av navninum i teigin "Supplier” og tryst a [Tab].

ella
e Innset kreditornummarid i teigin "Supplier Num".

At teiginum "Site" (lokatién) eru bistadur og peningastovnskonta hja kreditorinum knytt. Ein kreditorur
kann hava fleiri bustadir og fleiri peningastovnskontur knyttar at saer. Hevur kreditorurin bert ein
bustad, stendur "PRIMAR" i teiginum. Hevur kreditorurin fleiri bastadir og peningastovnskontur, er
teigurin tdmur. Vio at trysta & "F9" ella "Ctrl+L" faert td ein lista vid bustgdunum hjé kreditorinum fram,
har td kanst velja reetta bustad / peningastovnskontu.

e Um teigurin "Site" er tdmur, tryst so a [F9] fyri at velja reetta blstad / peningastovnskontu.

e Innset fakturadagfesting i teigin "Invoice Date". Dagfestingin kann verda skrivad soleidis:
ddmmaéa (281002).

e Innset fakturanummar i teigin "Invoice Num".

Er fakturanummarid skrasett adur, kemur feilmeldingin "This value already exists" fram. Hetta er eisini
galdandi um annar stovnur hevur skrasett sama fakturanummar til sama kreditor. Hja ngkrum
fyritskum ganga fakturanummurini aftur.

e Gjaldoyra: her skal standa "KR.". Er kreditorurin Utlendskur, si ta vegleidingina um fremmant

gjaldoyra.
e Innsetuppheedd a fakturanum (vid MVG) i teigin "Invoice Amount".
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Mynd: "Invoices"



I vindeyganum nidanfyri verdur frabodanartekstur skrasettur. Hesin tekstur kemur vid &
frabodanarskjalid, sum verdur sent kreditorinum.
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Mynd: "Invoice - FrAbodanartekstur"

e Innset V&T-lykil i teingin "OCR-linja". Hetta er bert galdandi fyri fgroyskar kreditorar.
(Umradandi er at tad verdur tgppad reett inn i teigin).

e Skriva frab6danartekstin i teigin "Frabodanartekstur".

Umradandi er at skriva ein gédan/upplysandi frabodanartekst. Frdbodanarteksturin, saman vid ti i
stendur i teiginum "Invoice Num", er upplysningin til kreditorin i sambandi vid Utgjaldid. Plass er fyri 23
teknum so her eigur at verda byrjad vio ti, sum er mest umradandi.

e Innset A-talid hja stovninum i teigin "A-tal". Leitad kann verda eftir A-talinum vid at trysta [F9]
i teiginum.

e Vel rokningaslag vid at trysta [F9] og velja tad i yvirlitinum. Eisini kan ein skriva fyrsta
békstavin i rokningaslaginum og trysta & [Tab].

e Innset dagfesting ta fakturin er mottikin i teigin "Méttgkudagur" ella brika dagsdato.
Véattari: Teigurin verdur vanliga ikki nyttur.
Context: Einki verdur sett i teigin.
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Mynd: "Invoice - Frabodanartekstur - Dgmi"

e Tryst 4 "Enter" ella & kngttin [OK].



TG kemur nu aftur til vindeygad "Invoices".
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Mynd: "Invoices"
e Tryst & [Enter] ella & kngttin "Distributions" fyri at koma til konteringsvindeygad.

Skipanin kemur vid eini frabodan um bankaupplysningar hjé kreditorinum. Eru upplysningarnir ikki i
lagi, verdur tryst & "Cancel" og farid verdur aftur til teigin "Site", fyri har at velja tad raetta. Hevur
kreditorurin ikki reetta bustad / bankakontunummar, skal skrasetingin strikast aftur. Hetta kann verda
gjart vid at trysta & [F6] fyri at strika alla linjuna, ella vid at fara aftur til teigin "Supplier" og velja naesta
kreditor, sum skal skrasetast. Skal kreditorur uppreettast ella broytast, verdur hetta gjart vid at ttfylla
oydubladid EK 90.3, "Vidlikahald av FSL-kreditor stamdatum", og senda gjaldstovuni tad saman vid
einum avriti av fakturanum.
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e Tryst & "OK". Eru bankaupplysningarnir ikki i lagi, verdur tryst & "Cancel".

Skipanin goymir na skrasetingarnar, og samstundis kemur eisini skjalanummarid fyri skrasetingina i
teigin "Voucher Number". Skipanin fer vidari til konteringsvindeygad.

Ta goymt er, kemur teksturin "FRM-40400.Transaction complete: 2 records applied and saved." fram
nidast i vindeyganum - si nidanfyri.

FRM-40400 Transaction complete: 2 records applied and saved,
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Verdur goymt adrenn farid verdur til konteringsvindeygad, [F10], seest skjalanummarid i teiginum
"Voucher Number". | teiginum "Distribution Total" stendur 0,00 vid reydum. Hetta er, ti fakturin ikki er


http://gjaldstovan.gov.fo/tanastur/oydublod/Pages/FSL-kreditorar.aspx

konteradur. Er munur millum fakturaupphaedd og konterada upphaedd, so verdur upphaeddin i
teiginum "Distribution Total" vist i reydum liti.
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Mynd: "Invoices"
i vindeyganum nidanfyri verda konteringarnar skrasettar.
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Mynd: "Distributions”
e | teiginum "Type" skal standa "ltem" fyri vgrulinjuna og "Tax" fyri MVG-linjuna.
e Innset upphaedd fyri vgrulinju i teigin "Amount" og tryst "Tab" fyri at koma til konteringsteigin
"Account”.

I nidanfyristandandi vindeyga verdur konterad.
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Mynd: "Kontoskipan Landsins"

¢ Innset konteringina. Leitad kann verda i gllum teigum vid at trysta & [F9]. Stovnsnummarid er
vanliga sjalvsett.

e Tryst & [Enter] ella & kngttin "OK" t& lidugt er at kontera.
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Mynd: "Kontoskipan Landsins - Dgmi um kontering"

Nidanfyri saest konteringslinja fyri sjalva vagruna. Ta lidugt er at kontera baedi varulinju og MVG-linju,
skulu upphaeddirnar i teigunum "Invoice Total" og Distibution Total" vera eins. So leingi sum tad ikki
stemmar, er nidara upphaeddin skrivad vio reydum.
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Verdur tryst & [Enter] istadin fyri & [Tab] fyri at kontera MVG-linjuna, spyr skipanin, um hon skal
afturfara (Reverse) eina linju. Her skal "Cancel" veljast.

e Tryst & [Pil nidur] fyri at skraseta konteringina fyri MVG.

E Distnbutions (LKD) - M10162, PIF DIMMALAETTING |

Um stovnsnummarid, sum boékad verdur fyri, hevur eina MVG-kotu, so skal "Tax" veljast i teiginum
"Type". Hevur stovnsnummarid onga MVG-kotu, skal "ltem" standa i teiginum "Type". MVG-kotan ger,
at konteringin verdur sjalvsett.

Fyri at finna MVG-kotuna, kann fyrsti bokstavurin / talid i kotuni verda skrivad i teigin "Tax Code", og
verdur sidan tryst & "Tab". Byrja fleiri av kotunum vid ti, id innset vard, kemur ein listi fram vid teimum

kotum, sum byrja vid valdu avmarkingini. Verdur tryst a "F9" i teiginum "Tax Code", kemur ein listi yvir
allar MVG-kotur fram.

e Innset "t" i teigin "Type" og tryst a [Tab].
e Innsetuppheedd i teigin "Amount".
e Innset MVG-kotu i teigin "Tax Code".
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Mynd: Fakturin er na konteradur

Ta uppheeddirnar i teigunum "Invoice Total" og "Distibution Total" eru eins (si myndina omanfyri),
stemmar fakturaupphaeddin, sum innsett vard i vindeyganum "Invoices", vid konteradu upphaeddirnar.

e Goym vid at trysta & [F10] ella [CtrI+S].

Mynd: "Distributions”

e Lat vindeygad aftur vid at klikkja & "X" uppi i hagra horni i vindeyganum vid masini (si
myndina omanfyri), ella tryst & [Shift]+[PageUp].
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e Tryst & [Pil nidur] fyri at skraseta neesta faktura.
Skulu békingarskjgl knytast til rokningina; si ta vegleidingina Knyt skjal til rokning i kreditoraskipanini

Ta lidugt er at skraseta verdur tryst a "F4" fyri at koma Ut & hgvudsvalmyndina "Navigator".

Nakrir snartastir:

Flyt markgrin til neesta teig Tab

Flyt markgrin til teigin frammanundan Shift+Tab

Skift til neesta vindeyga Shift+PageDown
Skift til vindeygad frammanundan Shift+PageUp
Tak avrit av teiginum omanfyri Shift+F5

Tak avrit av linjuni omanfyri Shift+F6

Ut/ angra F4

Strika innihald i teigi F5

Strika linju F6 ella Ctrl+Pil upp
F4 lista vid valmgguleikum fram F9 ella Ctrl+L
Goym skraseting F10 ella Ctrl+S
Fyrispyr / leita fram F11

Svara fyrispurningi Ctrl+F11


http://gjaldstovan.gov.fo/tanastur/vegleidingar/Documents/kreditor-knyt-skjal-til-rokning-i-kreditoraskipanini.pdf

