Roknskaparvegleiding um kassauppgerd o.til.

Uppgerd av stovnskassum vid faum dagligum einshattadum rgrslum. Uppgerdarskjalid verdur nytt

til baedi peningastovns- og kassakontu.
Nidanfyri er ein vegleiding til uppgerd av "kassa™:
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1 Formligar reglur um kassar o.t.

Sambeert 8§ 15, stk. 1, i roknskaparkunngerdini er meginreglan, at allar dtgjaldingar skulu fara um
Buskaparskipan landsins. Undantakid frd meginregluni er asett i stk. 2, har stovnur, sum hevur
fingid loyvi at hava egna gjaldferiskontu og kassa, skal nyta hesar sambeaert 8§ 3, stk. 6, i
roknskaparkunngerdini.

1.1 Loyvi at hava egna gjaldfgriskontu, kassa ella gjaldskort o.til.
Sambert § 3, stk. 6, er tad Figgjarmalaradid, sum eftir tilmali fra adalradi stovnsins, tekur avgero,
hvarjir stovnar skulu hava sjalvstgduga peningastovnskontu ella kassa, og Figgjarmalaradio kann i
hverjum einstgkum fari gera &setingar um loyvid.

Figgjarmalaradio hevur i frdbodan 15. juni 2000 givid Fegroya Gjaldstovu heimild at taka avgerd
um, hvgrt stovnar skulu hava sjalvstadugar peningastovnskontur og forskotskassa.

1.2 Umsiting av kassa

I § 15, stk. 3, er asett, hvat id kassin kann og ikki kann verda braktur til. Sambeert § 15, stk. 4, skal
kassafragreiding verda gjerd (si vegleidingina nidanfyri), og sambeert § 15, stk. 5, skulu stovnar
javnan gera upp roknskaparligar skrasetingar vidvikjandi ogn og skuld, herimillum kassa- og
gjaldfarispening.

Sambeert 8§ 15, stk. 8, kann gjaldskort e.til. verda nytt eftir reglum, sum Figgjarmalaradid asetur — si
”Rundskriv um nytslu av gjaldskorti fyri almennar stovnar”.

1.3 Yvirlit yvir reglur o.til.

Nidanfyri er vegleiding um, hvussu stovnur stovnar kassa ella peningastovnskontu, og um hvussu
skrésetingar o.til. verda gjerd.

Si annars & www.gjaldstovan.fo:

”Rundskriv um nytslu av gjaldskorti fyri almennar stovnar”.

Oydublad EK 24.x: Umbgn um upprattan av peningastovnskontu, kassa ella gjaldskorti
Oydublad EK 25.x: Uppgerdarskjal fyri stovnskassa

Dgmi um EK 25.4: dgmi um, hvussu uppgerdarskjal fyri stovnskassa skal verda brakt.
Oydublad EK 3.x: Utgjaldingarumbgn at nyta hja stovnum, id hava bokhald & Feroya
gjaldstovu

e Oydublad EK 6.x: Utgjaldingarskjal

2 Endamal

Vegleidingin snyr seg um uppgerd av “kegssum™ vid faum dagligum einshattadum rarslum.
Endamalid vid vegleidingini er at skapa eina einshattada mannagongd & peningastovns- 0g
kontantkassagkinum millum stovnar og Fgroya Gjaldstovu. Uppgerdarskjalio verdur nytt til badi
kontantkassa-, peningastovnskontu, gjaldskort og kreditkort.

01-10-2009 2



3 Avmarking

Utgjaldingar um Kkontantkassan eiga bert at fevna um ter utreidslur, sum ikki eru hoskandi at
avgreida um Buskaparskipan landsins ella liknandi utgjaldingarskipan, id Figgjarméalastyrid hevur
godkent sambeert § 15 i roknskaparkunngerdini.

Er talan um stovnar,
e sum hava stort tal av dagligum rgrslum um kontantkassan,
e sum hava kontantkassaskipan, sum kann utskriva kassauppgerd, og
e sum hava kassaskipanir, sum eru sameindar vid adra buskaparskipan,

eigur / kann onnur mannagongd enn tann, id her er umrgdd, verda sett i verk.

4 Adrenn stovnurin kann taka "kassa” i nytslu

4.1 GoOokenning

Stovnsleidarin hevur i sambandi vid, at nyggj konta verdur upprettad, stovnsett virknar og tryggar
mannagongdir, og eru gll vidurskifti hesum vidvikjandi greinad i roknskaparreglugerdini. Si
roknskaparrundskrivid, part 1.2 “Abyrgdargki” og part 5 “Umsiting av gjaldingum — kassi”.
Viokomandi, sum skal umsita gkid, hevur ngktandi fakligan forleika (si part 1 i
roknskaparrundskrivinum).

Adrenn kassi verdur stovnadur, skal gjaldstovan godkenna tad, si oydubladid EK 24.x. Ein treyt fyri
godkenningini er, at sett verdur eitt hamark fyri, hvussu nogv skal liggja i kassanum, ella hvussu
ofta tad i minsta lagi skal verda flutt Ur kassanum inn & peningastovnskontu hja gjaldstovuni ella &
peningastovnskontu, sum stovnurin hevur i Landsbankanum.

Oftast verdur "kassi", her serliga peningastovnskontur, stovnadur til eitt avist endamal, sum t.d. til
inngjaldingar av avisum slagi. Endamalid vid kontuni skal verda greinad. Stovnur eigur ikki at
brdka kontuna til annad endamal enn tad, kontan upprunaliga vard etlad til. Greinad verdur i
roknskaparreglugerdini fyri stovnin, hvarjar rgrslur fara um kontuna.

Verdur ein konta ikki briukt, og tervurin & at hava hana ikki er til longur, eigur kontan at verda gjgrd
upp. Uppgerd av kontu skal, uttan drél, verda frabodad gjaldstovuni. Ta id rarslur & uppgjerdar
kontu eru skrasettar, ovirkjar gjaldstovan kontuna i FSL-skipanini, fyri at tad ikki av Ovart skal
verda skrasett & dtgreiningarkontuna, id var knytt at uppgjerdari peningastovnskontu.

Er 6skil i avstemmanum e.t., kann gjaldstovan taka gédkenningina aftur (si nidanfyri, “Avstemman”

og “Vanlig mistgk, og hvussu hesi eiga at verda rattad”).

4.2 Skraseting i FSL av upplysingum um “kassakontuna”

Heitid til utgreiningartattin hja teim kontum, id her verda vidgjgrdar, hevur henda bygnad:
[kassi / PS, forbokstavir & peningastovni, [kanska kontuslag] kontunr. i peningastovni, stovnur,
(endamal)] demi: [PS, Eik, 103.456.7, Fornminnissavnid, sgla]

Adrenn kontan verdur endaliga stovnad i FSL, skal gjaldstovan hava omanfyri nevndu upplysingar.
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Stovnurin skal kanna, um kontan eisini er skrasett reett i FSL-skipanini.

5 Vegleiding um nytslu av kassauppgerdarskjalinum (EK 25.X)

Hoavdid a skjalinum

Kontunr. og navn i FSL-skipanini skal verda skrivad i hesum partinum. Allir teigarnir i hesum
partinum skulu verda fyltir raett ut. Til tess at tryggja eina raetta bokingaravgreioslu, verdur skjalid
sent aftur, um hesin parturin av skjalinum ikki er reett fyltur ut.

Bokingarreglur

Er talan um peningastovnskontu, skal ein mggulig rentuinnteka verda ferd undir stovns-
nummarinum fyri inntgkur landskassans (126301), ti stovnurin umsitur part av gjaldferi
landskassans. Konteringin fyri rentuinntgku er forprentad & kassauppgerdina. Stovnurin kann ikki
boka beinleidis & stovnsnummarid, har rentuinntekur landskassan verda skrésettar. Gjaldstovan
skréasetur hesar. Ti ma stovnurin skraseta rentuinntekurnar & einum millumrokning (0643-0150),
sum gjaldstovan sidani javnar. fyri rentukontuna hja landskassanum, sum gjaldstovan hevur
abyrgdina av, so mé hetta verda bokad um eina millumrokning, sum so gjaldstovan javnar aftur. Um
gjaldstovan skal gera hetta, skal stovnurin senda avrit av kassauppgerdini til gjaldstovuna og
tilskila, at rentan skal verda bokad. — (Si kontu 0643-0150 & heimasiduni www.gjaldstovan.fo).
Hevur stovnurin harafturiméti yvirdrattarrentu, eigur hann undir vanligum umstgdum sjalvur at bera
tilikt tap.

Kassaafylling og kassatgming skulu eisini verda ferdar & uppgerdina, so altio ber til at stemma
kontuna fyri "kassan" av. Si meira um hetta seinni. Av ti at tveir partar - gjaldstovan og stovnurin —
hava um hendi kassaéfylling og kassateming, er talan um tveer hendingar, sum verda javnadar um
eina millumrokning, 0649. Konteringarnar fyri kassaafylling og kassateming eru eisini forprentadar
a uppgeradina.

Samtalid av gllum ragrslunum verdur sett i teigin: "Rarsla skeidio frd xx til xx". Hetta samtalid
verdur bokad a "kassanum®.

Avstemmingarpartur i kassauppgerdarskjalinum
Ta id teigurin "rersla skeidid fra xx til xx" verdur taldur saman vid teiginum "saldu fra seinastu
uppgerd”, skal samtalid nidast & breddanum samsvara vid:

e tad, sum stendur & kontu — um talan er um peningastovnskontu, ella
e talda (teka) peningin, sum (liggur) er i kassanum, t& id kassauppgerdarskjalid verour fylt at
—um talan er um kassa.

Er talan um peningastovnskontu, skal kontuavrit fra peningastovni verda lagt vid “pr
uppgerdardagfesting”, so sannast kann, at teigurin “salda at flyta til naestu uppgerd” er reett fyltur Gt.

Fotur
Her skal uppgerdarskjalid verda godkent og avist.
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6 Ymisk roknskaparvidurskifti i sambandi vid kassa

Kassamunur

Um kassamunur er, skal hann beinanvegin verda avgreiddur (si roknskaparrundskrivid part 5.2), so
bokfgrda saldan samsvarar vid upphaddina i kassanum. Kassamunur verdur fgrdur um
standardroknskaparkontu 1980.

Munir, sum standast av oyraavrunding i sambandi vid keyp, skulu eisini verda ferdir um
standardroknskaparkontu 1980.

Kassaéafylling og kassatgming

Kassaafylling skal verda gjerd & standard-atgjaldingarskjalio "EK 3.x" ella EK 6.x". Hevur
stovnurin peningastovnskontu, kann kassaafylling og kassateming eisini verda gjgrd um hesar
kontur.

Ta i0 kassateming fer fram um peningastovn og inn & peningastovnskontu hja gjaldstovuni, skal
“vegna tekstur” & flytingini til gjaldstovuna vera: S#-0649-0000-stad-0000, t.d.: 103020-0649-
0000-0100-0000. Stovnurin skal geva gjaldstovuni utgjaldingarbod & adur nevnda standard-
atgjaldingarskjali, ta id hann ynskir at flyta pening i kassan. Stovnar, sum skraseta sjalvir og sum
hava PS- ella girokontu, avisa gjaldio um FSL-0tgjaldingarskipanina.

Stovnarnir hava skyldu at stemma 0649 undir stovhsnummari stovnsins av. Gdodkenningin av
kassauppgerdini ber vid ser,

at undirskjelini eru lggd vid,

at gjgrdar konteringar eru beinar,

at samanteljingarnar eru reettar,

at kassauppgerdin er ratt fylt Gt,

og at kontan er stemmad av fysiskt og métvegis Buskaparskipan landsins.

Hvat kann vanliga verda avist ar ""kassanum®'

Ur kontantkassa
Stovnarnir eiga at kunna avisa ur kontantkassanum:
e keyp av frimerkjum,
e keyp av vgrum og tenastum (ein vegleidandi upphaedd er keyp undir 700 kr.), har tad er
hent og hdskandi at gjalda kontant, ella sum vanliga ikki koma undir kredittsglu,
e gjald fyri pakkar & posthusi/TAKS.

Er stovnurin i iva, skal hann spyrja gjaldstovuna.

Avtalad kann eisini verda, at adrar Utreidslur kunnu verda avistar ur "kassanum", um ein tilik loysn
er héskandi.

Av peningastovnskontu
Meginreglan er tann, at stovnar skulu ikki &visa nakad av peningastovnskontu, burturseed fra teming
yvir & peningastovnskontu hja gjaldstovuni.

Siannars § 15 i roknskaparkunngerdini.
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Undantak: Si “rundskriv um nytslu av gjaldskorti fyri landsstovnar”.

Flytingar millum kontantkassar og peningastovnskontur hja stovni

Ta i0 stovnur tekur pening Ut av egnari peningastovnskontu til kontantkassan, verdur upphaddin
konterad & kontu 0643 — 1300 “Flytingar millum kassa og peningastovnskontur hja stovni”. |
kassauppgerdarskjalinum, har peningur verdur tikin Gt, verdur kontan debeterad, og i
kassauppgerdarskjalinum, har peningur verdur settur inn, verdur kontan krediterad.

7 Avstemman

Stovnurin skal stemma av :
e at tad, sum stendur & kontu / er i kassa, er i samsvari vid kassauppgerdina, ti tad, sum
stendur & kontuavritinum fra peningastovninum ella tann taldi peningurin i kassanum, tad er
“reetta saldan”,
e at bokhaldid er i samsvari vid kassauppgerdina, ti kassauppgerdin skal visa “rgttu salduna” —
sambeert taldum peningi i kassanum ella kontuavriti fra peningastovni
e 0649. Eingin salda skal verda & hesi kontu um arsskiftid.

G04 sidvenja i einum bokhaldi er at nyta teljistrimlar sum skjalprégv um samtgl, sum skulu verda
bokad. Debeteringar skulu verda taldar vid pluss, og krediteringar skulu verda taldar vid minus.
Teljistrimmil skal veroa lagdur vid sum skjalprégv um, at samtalid & gllum bokingum & uppgerdini
eru 0.

Stovnurin abyrgist fyri gllum avstemmanum.

8 Skraseting av kassauppgerdarskjglum

Kassauppgerd fyri forskotskassa ella peningastovnskontu skal verda bokad minst eina ferd
um arid og i seinasta lagi vio arslok. Kassauppgeroarskjal skal verda bdkad vid arslok, so
atreidslur og inntgkur verda skrasettar & raett figgjarar.

Gjaldstovan kann aleggja stovni at boka kassauppgerdarskjel oftari enn eina ferd um arid.

[ parti 2.1 i roknskaparrundskrivinum um “Go6dkenning av roknskapi” stendur m.a.:

At ein roknskapur er gdédkendur, merkir, at kannad er:

« atallar inntgkur og utreidslur eru bokadar,

e at allar inntekur og utreidslur eru bokadar & reett figgjarar sambeert § 13 i
roknskaparkunngerdini,

e at allar saldur a figgjarsteduni eru reett tiknar vid, her imillum at allar
peningastovnskontur, sum stovnurin hevur raedi a, eru skrasettar & figgjarstaduni og
stemma vid kontuavrit fra peningastovninum,

e atogn, skuld og nytsla eru gjerd rett upp,
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e atalter stemmad av, so sum fyriskrivad er i roknskaparreglugerdini.

Hesar asetingar i roknskaparrundskrivinum eru heimiladar i ”roknskaparkunngerdini”, kunngerd nr.
22 frd 14. mars 2007 ”um roknskaparverk landsins o0.t.”.

Sambeert 8 11, stk. 5, i roknskaparkunngerdini er &sett:

Stk. 5. @Il vioskifti skulu verda skrésett neyvt. Vidskiftini skulu verda skrasett so skjott sum
gjerligt, eftir tad at tey vidurskifti, id skrasetingarnar vera grundadar a, eru farin fram.

Harafturat er asett i § 13:

§ 13. Utreidslur og inntgkur, sum stava fra verum og tenastuveitingum, skulu verda skrasettar, ta
i0 teer eru latnar.

Stk. 2. T teimum ferum, ta atreidslur ella inntgkur ikki stava fra verum og teenastuveitingum, skulu
teer verda skrasettar, so skjott, upphaddin kann gerast upp, og i seinasta lagi, ta i0 goldid verdur.
Ein upphaedd kann gerast upp, um eitt reettarligt krav eftir eini veel greinadari upphaedd kann gerast
galdandi. Um eitt munandi krav moti landinum, sum er til eitt avist figgjarar, ikki kann gerast
endaliga upp, adrenn roknskapararid er lokid, skal upphaddin verda skrasett & einari Utreidslukontu
i roknskapinum fyri tad figgjararid, grundad & eina meting, soleidis at upphaddin verdur reettad i ti
figgjarari, t& id kravid endaliga kann verda gjart upp.

9 Avrokning

Hevur stovnurin fleiri inntgkur enn utreidslur, skal hann avrokna, ta id saldan er munandi haegri enn
kassahdmarkid. I ngkrum ferum er tad skilagott, at stovnurin avroknar inntgkur inn & sina egnu
peningastovnskontu.

10 Dgmi um at fylla ut kassauppgerdarskjalid

10.1Inngangur

Degmini nidanfyri hava tikid st@di i, at vit hava ein fysiskan kassa, har kassapeningurin verdur taldur
upp. Framferdarhatturin er hin sami, t4 id talan er um peningastovns- ella girokontur, men t4 hava
vit eitt kontuavrit, sum sigur okkum, hvat id “Salda at flyta til naestu uppgerd” skal vera. Vandi er
ikki fyri teljimistgkum, sum tad er, ta id vit skulu telja tekan kassapening.

Vist verdur til “EK 25.4 Dgmi — demi fyri nytslu av oydubladnum”, sum eisini liggur a
www.gjaldstovan.fo.

10.2Fylla Ut kassauppgerdarskjalio

Ein mati at fylla Ut uppgerdarskjalio er at “byrja aftanifra”. Tad er, “vit byrja vid endadrslitinum”, .
Vit taka stgdi i dgminum, sum liggur & www.gjaldstovan.fo — si oydubladid EK 25.4.

Vegleidandi kunnu vit siga, at stovnurin kennir altio “Salda at flyta til naestu uppgerd”, ti hendan
framgongur av talda peninginum i kassanum ella kontuavriti fra peningastovni. Um td ikki kennir
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teg tryggan vid at fylla kassauppgerdarskjalid Gt, so byrja her. Tu kennir “endatalid”, og tad skal
vera reett fylt Ot.

Vit hava talt kassapeningin, og hann er kr. 4.360,25.

Um ta dregur talid i “Salda flutt fra sidstu uppgerd” (6ansaed um hendan kassauppgerdin var skeivt
fylt at), so fert t0 ein mun, sum eigur at vera tann sama upphaddin, sum skal standa i teiginum
“Rarsla skeidid frd xx til xx”, ti tad er hendan umhaddin, sum ger, at vit koma “Salda flutt fra
sidstu uppgerd” til “Salda at flyta til naestu uppgerd”.

| okkara dgmi er “Salda flutt fra sidstu uppgerd” er 4.000 kr., og “Salda at flyta til nastu uppgerd”
er 4.360,25 kr., ti eigur “Rarsla skeidid fra xx til xx” at vera 360,25 kr. (i debet — postivt tal). Saldan
i “kassanum” er vaksin.

Teigurin “Rarsla skeidid fra xx til xx” er bindilidid millum sjalva kassauppgerdina (skraseting av
einstgku til- og fragongdini i kassan) og “avstemmingarpartin”. A sama hatt, sum upphaddin i
hesinum teiginum skal flyta “Salda fra siostu uppgerd” til “Salda at flyta til naestu uppgerd”, so er
talio “Rarsla skeidid fra xx til xx” eisini samtalid av gllum skrésetingum i kassauppgerdini
omanfyri. Allar debeteringar og allar krediteringar i kassauppgerdini omanfyri skulu tilsamans geva
360,25 kr i kredit. Fyri at kassauppgerdarskjalio kann vera “i javnvag”, t.e. eins nogv i debet, sum i
kredit, so skal “Rerslan skeidid frd xx til xx” vera 360,25 i debet. Ein teljistrimmil vid
upphaddunum i dgminum — fr4 120 kr i debet, til 2.500 kr i kredit — gevur 360,25 i kredit (minus).
Legg 360,25 kr afturat — “Rarslan i kassanum avisa tidarskeidid” — og so gevur teljistrimmilin
endadrslitio 0. So stemmar kassauppgerdin — fra 120 kr til og vid 360,25 kr.

Sum sagt, so visti seinasta kassauppgerdarskjal, at vit hgvdu 4.000 kr i kassanum, og vit hava talt
4.360,25 kr i kassanum. Upphaddin, “ragrslan”, flytur okkum fra 4.000 til 4.360,25, og vit kunnu
stadfesta, at kassin stemmar, ti “rarslan” flytur okkum fra ti, sum bokhaldid segdi vera reetta saldu i
sidstu uppgerd, til tad, sum fysiska uppteljingin av kassapeningi sigur okkum eigur at vera saldan
hesa ferd. Badi a kassauppgerdarskjali og eftirfylgjandi i bokhaldi, um uppgerdarskjalid verdur raett
skrésett/bokad.

10.3Kassauppgerdin stemmar ikki

Demid omanfyri er demi um kassauppgerdarskjal, har eingir trupulleikar eru. Vit kunnu hava 2
“trupulleikar”. Annar er, at eldri kassauppgerdarskjgl eru skeivt bokad, og ti er talid i “Salda fra
sidstu uppgerd” skeivt. Hin er, at vit hava ein kassamun i jast hesi kassauppgerdini.

10.3.1 Kassamunur i kassauppgerd

Taka vit trupulleikan vid kassamuni fyrst.

Vit hava upphaddina “Salda fra sidstu uppgerd”. Hon er 4.000 kr., tad siggja vit & sidsta
kassauppgerdarskjali. Vit hava “Salda at flyta til naestu uppgerd”. Hon er 4.360,25 kr., vit hava ein
kassastrimmil, sum prégvar hetta. “Rarsla skeidid fra xx til xx” eigur ti at vera 360,25 kr. Tad vita
vit, hoast vit ikki hava talt saman telini i “hesi kassauppgerdini”, fr& 120 kr fyri keyp av
frimerkjum, til 2.500 kr, sum er kassaafylling ur landskassanum.

Um ein teljistrimmil fyri nevndu skjgl visir, at samtalid verdur 358,25 kr — sum tad er i hjalagda
demi, roynid sjalvi — so hava vit ein kassamun. Vit vita, at vit eiga at faa talid 360,25 kr “sum
rarslu”. Men skjglini siga, at vit faa 358,25 kr. i kredit. So er ein munur uppa 2 kr. Um vit skulu faa
uppheaddina 360,25 kr i debet at javnviga vid samanteldu skjglini, so mugu vit hava 2 kr. i kredit
afturat — ta eru 360,25 kr. i debet (rerslan i kassanum) og 360,25 kr. i kredit (samtal av linjunum
omanfyri “rgrsla”).
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10.3.2 Feilir i eldri kassauppgerdarskjglum

Trupulleikin vid “mistgkum i eldri kassauppgerdarskjglum er ikki eins einfaldur. T6 so,
teljistrimmilin kann siga okkum, at “rersla” eigur at vera 360,25 kr. (t id vit ikki hava kassamun —
skjelini visa tad), og vit hava talt peningin at vera 4.360,25 kr. (si “Salda at flyta til nastu
uppgerd”). Ti eigur “Salda fra sidstu uppgerd” at vera 4.000 kr. Men er upphaddin i teiginum ein
onnur, so hava vit ein kassamun, id kann fjala Gt yvir feilir/fravik i eldri kassauppgerdarskjglum.
Vit kunnu ofta kanna eldri kassauppgerdarskjgl — um undirliggjandi skjel eru reett skrasett i
vidkomandi kassauppgerdarskjali, og um teigarnir “Salda fra sidstu uppgerd” og “Salda at flyta til
naestu uppgerd” eru raett skrasettir — fra einum kassauppgerdarskjali til tad naesta.

Er talan um eldri kassamun, og at vit ikki duga at siggja, at eldri kassauppgerdarskjal eru skeivt
gjerd upp og skulu umbdkast, so mugu vit stadfesta, at kassamunurin, sum er, ma verda skrasettur i
kassauppgerdarskjalinum, vit na fylla ut.

Enn eina fero:

Vit hava upphaddina “Salda fra sidstu uppgerd”, 4.000 kr., og vit hava upphaddina “Salda at flyta
til naestu uppgerd”, 4.360,25 kr. Vit vita ti, at “Rersla, skeidid xx til xx” ma vera 360,25 kr. —
Oanseed um feilirnir eru i eldri kassauppgerdarskjglum.

Tad, sum vit skulu gera, er at skraseta ein kassamun (eina upphaedd), sum ger, at t4 id vit seta
rarsluna at vera 360,25 kr. i debet (plusstal) & teljistrimlinum, skal upphaddin “til kassamun” gera,
at teljistrimmilin “fer i null”. Er hendan upphaddin & teljistrimlinum “i minus”, hava vit ein
“negativan kassamun”, og vit skulu gera eina debetbdking (demi: D: 103020.1980.0100.xxxx.), er
uppheaddin “i pluss”, er talan um ein “positivan kassamun”, og vit skulu gera eina kreditboking
(dgmi: K: 103020.1980.0100.XXXX).

Ein “viti” i sambandi vid, um tit hava skrasett kassamunin reett, er, at tit vita, at “rgrslan” skal vera
360,25 kr i debet (um tit sjalvi skréaseta i Buskaparskipan landsins). Setid hesa boking inn fyrst,
skrasetid sidani tey skjelini tit hava og tad kassaafylling ella kassataming, sum tit vita hoyrir til hesa
kassauppgerdina, er so ein munur eftir, t4 id hetta er skrasett, ja, so er ein kassamunur.
Buskaparskipan landsins sigur fra, um skrasetingarnar i eini journal eru “i javnvag”. Tit seta tad
upphaddina inn — i debet elle kredit — sum feer journalina at vera “i javnvag”.

10.4Nytsla av “kassatgming” og “kassaafylling”

Av royndum vita vit, at ngkur halda tad vera trupult at vita, “naer skulu vit bruka teigin
“kassatgming”og neer “kassaafylling”.

Er talan um ein forskotskassa til ymiskt smakeyp, er vanliga bara talan um at nyta “kassaafylling”.
Er talan um kassa (kassi ella peningastovnskonta), har inntgkur verda goldnar innd hann, kann talan
eisini vera um “kassatgming”.

Aftur her hava vit ngkur “mid” at yta okkum eftir. Vit kenna “Saldu fra sidstu uppgerd”, og vit
kenna “Saldu at flyta til naestu uppgerd”. Ein teljistrimmil av “dgminum & www.gjaldstovan.fo”,
sum ikki tekur “kassaéfylling” vid, visir “+2.139,75”. Um eingin “kassaafylling” var vid, skuldu vit
sett kr. 2.139,75 i kredit i “Rarsla skeidid xx til xx”. Avleidingin av hesum er, at vit mugu siga
“Salda fra sidstu uppgerd” 4.000 kr., og “Salda at flyta til naestu uppgerd” 1.860,25 kr. Men vit vita,
at hetta seinna talid eigur at vera 4.360,25 kr. Munurin millum 1.860,25 kr. og 4.360,25 kr. er 2.500
kr. Vit mangla altso at taka hadd fyri eini kassaafylling, kr. 2.500.
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Ta id vit hava ein teljistrimmil, sum sigur +2.139,75, og vit draga kassaafyllingina kr. 2.500 fra, faa
vit ein teljistrimmil, sum sigur -360,25 kr. Vit mugu seta inn +360,25 kr. i “rerslu” fyri at faa
teljistrimmil at visa “0”, sum hann skal.

Ein kassaafylling, sum vit hava bidid um (fra gjaldstovuni), eftir at vit hava talt kassan upp (ella
lisio av kontuavrit frd peningastovni e.l.), kann ongantid verda tikin vid & “just hesa
kassauppgerdina”. Ein kassateming, sum er gjerd (til gjaldstovuna), eftir at vit hava talt kassan upp
(ella lisio av kontuavrit frd peningastovni e.l.), kann ongantid verda tikin vid & “just hesa
kassauppgeradina”.

Vit eiga at duga at siggja, um ein “kassaafylling” ella ein *kassateming” vantar i a
kassauppgerdarskjalinum — vid at hyggja eftir “Salda fra sidstu uppgerd”, “Salda at flyta til naestu
uppgerd” og “kassaskjglunum”, sum skulu verda skrésett i “jast hesi kassauppgerdini”.

10.5Annar mati at fylla (it kassauppgerdarskjalid

Til teirra, i0 hava ilt vid at skilja, hvussu “kassaafylling” skal verda fylt Gt.

Tad eru tey, id ikki skilja, hvussu “kassaafylling” skal verda tikin vid i kassauppgerdar skjalid. Ti
telja tey tekan pening, fara eftir einari “kassaafylling”; sum faer “teka peningin” upp aftur a
kassahamarkid, t.d. 1.000 kr., og sidani fylla tey Ut kassauppgerdarskjalid. Ti stendur altid i “Salda
fra sidstu uppgerd” 1.000 kr. og “Salda at flyta til naestu uppgerd” 1.000 kr. “Rarsla skeidid xx til
xx” er altio “null”, ti fylt verdur & kassan, adrenn hann verdur “gjgrdur upp”.

Av ti sama ser i bokhaldinum Ut sum um, at kassin altid er 1.000 kr., og at hann ikki verdur braktur.
Tad, sum “avdukar”, at kassin verdur nyttur, er, at ta & kontu 0649 sert, at stovnurin hevur fingid
“kassaéfylling”, og at hann i kassauppgerdarskjalinum hevur tikid upphaeddina vid.

Hesin framferdarhattur er ikki reattur. Tad eigur at siggjast & t.d. kontu 0426
(peningastovnskontur o.1.) ella 0438 (forskotskassar 0.t.), at “kassin” verdur nyttur.

Er tad so, at tad er trupult at skilja kassaafyllingina, er hesin framferdarhattur nidanfyri at
fyritrekkja:

1) Tu brdkar kassan fyrstu ferd og bidur um eina kassaafylling. Ta bidur um 1.000 kr.
TU gert so eina kassauppgerd. Hon hevur hesar linjur:

1) D: 123456.0438.1234 . xxxX.Xxxx 1.000 kr.

2) K:123456.0649.XXXX.XXXX.XXxX 1.000 Kr.

3) 1 “Salda fra sidstu uppgerd” stendur O kr. — ti hetta er fyrsta uppgerdarskjal.

4) [ “Salda at flyta til naestu uppgerd” stendur 1.000 kr. — ti vit hava fylt 1.000 kr. &, og vit hava
einki brdkt av teimum. Sum &dur nevnt, so skal munur millum “Salda fra sidstu...” og
“Salda at flyta...” svara til tad, sum stendur i teiginum “Rersla skeidid xx til xx”, og tad er
jat tad sama, sum stendur i “linju 1”, omanfyri.

2) Tu brukar forskotid uppa 1.000 kr. — tad er nastan uppi, og tl bidur um eina nyggja afylling.
TU gert so eina kassauppgerd, id skal visa, at peningurin er bruktur.

1) D: 123456.1420.0300.xxxX.xxxx 720 kr.

2) D: 123456.7510.0000.0000.0000 180 kr.
3) K:123456.0438.1234.xxxx.xxxx 900 kr.
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4) I “Salda fra sidstu uppgerd” stendur 1.000 kr. — si omanfyri
5) 1 “Salda at flyta til naestu uppgerd” stendur 100 kr. (1.000 fra “sidstu uppgerd” minus 900
fra “hesi uppgerd”, ti “Rarsla skeidid xx til xx” er i kredit. “Kassin minkar”.

3) Tu hevur fingid kassaafyllingina, 900 kr., og ta vilt hava kassauppgerdarskjalid at visa, at td
hevur 1.000 kr.

Ta fyllir ut eitt kassauppgerdarskjal fyri at visa, at peningur er komin i kassan.

1) D: 123456.0438.1234.xxxx.Xxxx 900 Kr.

2) K:123456.0649.xXXXX.XXXX.XXXX 900 Kr.

3) 1 “Salda fré sidstu uppgerd” stendur 100 kr.

4) [ “Salda at flyta til naestu uppgerd” stendur nii 1.000 kr. — ti “Rarsla skeidid xx til xx” er 900
kr. i debet.

Soleidis endurtekur ta. Fyllir a kassan. Skrasetur tad. Brukar forskotid. Skrasetur tad. Fyllir &
kassan. Skrésetur tad.

Ta i0 ta hevur gjort hesa venjingina nakrar ferdir — og hevur s&d omanfyri, hvussu
kassauppgerdarskjalid eigur at verda fylt at — skuldi td verio fer/ur fyri at nyta rettu
mannagongdina. Tad er alt ein spurningur um venjing.

10.6 Annad

Minnist til, at “Salda fréa sidstu uppgerd” og “Salda at flyta til naestu uppgerd” skulu ongantid
skrasetast i Buskaparskipan landsins. Hesar upphaddir eru “avleiddar” av ti, sum hevur
verio (Salda fréa siostu uppgerd) og sum verdur skrasett (Salda at flyta til naestu uppgerd) i
Buskaparskipan landsins.

11 Vanlig mistgk, og hvussu hesi eiga at verda reettad

Hetta eru tey vanligu mistgkini, og verdur tann, sum avisir skjalid til bdkingar, bidin um at
eftirkanna:

Er havdid ikki reett fylt 4t?
Minst til, at kontunr. og -navn i FSL skal verda fylt ut.

Kassaéafylling og —teming
Tad skal verda sett & teer reglurnar, sum gjagrdar eru til endamalid og ikki & regluna: "Rarsla skeidid
fré xx til xx".

Tilvildarligt, hvert "Rersla skeidid fra.. ' verour debeterad ella krediterad

Samtalid & gllum debeteringum og krediteringum verdur sett i teigin: "Rarsla skeidid fra xx til xx".
Debeteringar telja sum +, og krediteringar telja sum -. Er samtalid negativt (fleiri inntekur ella
inngjeld, enn tad eru utreidslur ella Utgjeld), skal bokingin verda i debet, og er samtalid positivt
(Fleiri utreidslur ella utgjeld, enn tad eru inntgkur ella inngjeld), skal bokingin verda i kredit.
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Einki kekk av samanteljingum
Debeteringar skulu verda taldar vid +, og krediteringar skulu verda taldar vid -. Teljistrimmil skal
verda lagdur vid sum skjalprogv um, at samtalid & gllum bokingum & uppgerdini er 0.

Avstemmingarparturin ikki fyltur at
"Salda fra seinastu uppgerd"” og "salda at flyta til naestu uppgerd” skulu verda fylt ut. Verdur hetta
ikki gjart, er kassin ikki stemmadur av.

Er talan peningastovnskontu, skal kontuavrit fr4 peningastovni verda lagt vid “pr
uppgerdardagfesting”, so sannast kann, at teigurin “salda at flyta til naestu uppgerd” er reett fyltur Gt.
(si omanfyri, “Avstemman”: stovnurin skal stemma av, at tad, sum stendur & kontu/er i kassa,
stemmar vid kassauppgerdina).
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